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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ɛিতরɻা মˈণালয় 

www.mod.gov.bd 
 
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s charter) 
১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission): 

িভশন (Vision): পিরবতȟনশীল িবে͵র সেʊ সহাব̝ান রɻা ও সামʛΝӆণ ȟ ɛিতরɻাΕব̝া গেড় ǯতালা। 

িমশন (Mission): সশ̛ বািহনী এবং ɛিতরɻা সহায়ক অΓাΓ দ˖র-সং̝ার সɻমতা ও কায ȟকািরতা Ӎিʺর মাΒেম ǯদশমাҸকার সাব ȟেভৗম͉ সӑˑত রাখা। 

 

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 

২.১) নাগিরক ǯসবা:  
 
Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর  সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. তΐ ɛদান নাগিরক ǯসবা ɛতɇাশীেদর 

িনকট হেত সরাসির িকংবা ই-
ǯমইেল আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
চািহত তΐ সংরিɻত থাকেল 
তার চািহত মাΒেম (ডাকেযােগ 
বা ই-ǯমইেল) তΐ ɛদান করা 
হয়; তেব চািহত তΐ অΓ শাখা 
সংি̈̌ শাখা হেত তΐ 
সংɊহӆব ȟক ɛদান করা হয়। 

তΐ অিধকার আইন, ২০০৯-
এ উি̂িখত িনধ ȟািরত ফরম 
তΐ কিমশেনর ওেয়বসাইেট 
www.infocom.gov.bd
-এ পাওয়া যােব। 

তΐ অিধকার আইন, 
অӂসাের ɛিত পাতা ০২ 
(Ҽই) টাকা অথবা ɛҍত 
খরচ। ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম ǯকাড নং-১-
৪৫৪১-০০০০-২৬৮১-এ 
জমা িদেত হেব। 

আেবদন ɛাি˖র ২০ 
কায ȟিদবেসর মেΒ এবং 
৩য় কায ȟ িদবেসর মেΒ 

নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ০২৫৮১৫১৩৬৩ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১২৮ 
ই-ǯমইল: d11@mod.gov.bd 
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২. আিপল ǯমিডকɇাল 
ǯবােড ȟর আেবদন 
এবং অΓাΓ 
সামিরক/ǯবসামিরক 
Εিɳবেগ ȟর িবিভˑ 
ɛকােরর আেবদন 
িন̑িʯকরণ সংɈাˉ 
িবষয়াবিল      

ɛাথ̭র আেবদন পাওয়ার পর 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ɛেয়াজনীয় 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

সংি̈̌ ɛাথ̭র আেবদন এবং 
·া̝ɇগত অӂপӔɳ সনদপɖ 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

  
নাম: মাহӋবা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
িড-০৬ অিধশাখা 
ই-ǯমইল: d6@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১ 
 
  
নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
িড-০৭ অিধশাখা 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
িড-১ শাখা 
ɛািত̎ািনক ǯসবা (ǯসনাবািহনী এɇাডҟেট˂ ǯজনােরল ɝাʙ, ǯসনাবািহনীর ǯজনােরল ̌াফ ɝাʙ) 
 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. ǯসনাসদেরর অধীন 
ইউিনট/সং̝া/ɛিত̎ান সӒেহর 
সাংগঠিনক কাঠােমা গঠন, 
Ӆনগ ȟঠন ও পদ উˑীতকরণ 
সংɈাˉ 
ǯসনাবািহনীর ɛ̜ািবত সকল 
পয ȟােয়র ɪওএ˅ই (জনবল, 
যানবাহন ও অ̛) কাজ: 
রাজ· খােত ǯসনাবািহনীর পদ 
ӡজন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও 
আিথ ȟক সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস  

  
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  ৪৮১১৮৮৭৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ২০৬ 
ই-ǯমইল: d14@mod.gov.bd 

 

২. ǯসনাবািহনীর িবিভˑ ɛকার 
ফরম, বই ও Ӌকেলটস এর 
সংেশাধন ӑɘণ সংɈাˉ 
 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 (খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও 
আিথ ȟক সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

৩. ǯসনাবািহনীর অনারারী 
কিমশন ও কিমশন 
অӂেমাদন সংɈাˉ অӂেমাদন 
ও ǯগেজট ɛকাশ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ  
(খ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  ৪৮১১৮৮৭৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ২০৬ 
ই-ǯমইল: d14@mod.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. ǯসনাবািহনীর 
পদক/ǯখতাব/ǯমেডল সংɈাˉ 
কায ȟাবলী 
 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও 
আিথ ȟক সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
  
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

৫. ǯসনাবািহনীর ফায়ািরং ǯরʛ 
িনধ ȟারণ সংɈাˉ কায ȟাবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ  
(খ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌  
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

৬. ǯসনাবািহনীর যাবতীয় আইন, 
িবিধ-িবধান ɛণয়ন/সংেশাধন 
সংɈাˉ কায ȟাবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও 
আিথ ȟক সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 
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৭. ǯসনাবািহনীর িন˨সংগঠেনর 
২য় ǯɢণীর ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর পেদাˑিত, 
টাইমে̖ল. িসেলকশন ǯɊড 
ও চা̲ির ̝ায়ীকরণ সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

 
 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  ৪৮১১৮৮৭৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ২০৬ 
ই-ǯমইল: d14@mod.gov.bd 

 
 

৮. ǯসনাবািহনীর িন˨সংগঠেনর 
১ম ǯɢণীর ǯবসামিরক 
কম ȟচারী িনেয়াগ সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

৯. ǯসনাবািহনীর িবিভˑ পয ȟােয়র 
আিথ ȟক ɻমতা িনধ ȟারণ 
 
 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

১০. ǯসনাবািহনীর বীর͉ӆণ ȟ 
কােজর জΓ সাহিসকতা 
Ӆর̊ার ɛা˖েদর এককালীন 
ও মািসক অӂদান ɛদান 
সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ  
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

১১. ǯসনাসদেরর িন˨ সংগঠেনর 
ǯবসামিরক কম ȟচারীেদর 
কম ȟরত অব̝ায় ӓҶɇজিনত 
কারেণ আিথ ȟক অӂদান ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও 
আিথ ȟক সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

১২. অবসরɛা˖ ǯসনা সদΝেদর 
চা̲রীর উেʸেΚ িবেদশ 
গমেনর ӆব ȟাӂমিত 
 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ  
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 
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িড-২ শাখা 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয়কাগজ পɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟার 
(নাম,পদবী,ǯফান, নͯর, ই-ǯমইল নͯর) 

১. ǯকিপআই সংɈাˉ ·য়ংসћণ ȟ  ɛ̜াব ɛাি˖র পর  
ǯকিপআই িডেফ˓ কিমɪর 
সভাপিতর সভাপিতে͉ সভার 
কায ȟিববরণ অӂেমাদন। 

১। রাজউেকর অӂেরাধপɖ  
২। Εিɳর অӂেরাধপɖ 
৩। জিরপ কিমɪর মতামত  
৪। ǯযৗথ কিমɪর মতামত  
ɛাি˖̝ান: ɛ̜াব সংি̈̌  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 - 

২. ӚΓ পেদ সরাসির 
িনেয়াগ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

১। মˈণালেয়র অধীন সং̝ার 
অӂেরাধ  ২। সংি̈̌ ǯচকিল̙  
ɛাি˖̝ান: ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ǯক. এম. সালাউিʸন  
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d2@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৪৮১১৯৩৯৫ 
কɻ নͯর: ১২৬ 
ǯমাবাইল: ০১৮৮৬৯৬৬৮৯১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ফারজানা ǯহােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d21@mod.gov.bd  

৩. পদ সংরɻণ ও 
পদ ̝ায়ীকরণ  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

১। মˈণালেয়র অধীন সং̝ার 
অӂেরাধপɖ ২। পদ সংরɻেণর 
ǯচকিল̙  ɛাি˖̝ান: ɛ̜াব সংি̈̌ 
দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৪. সাংগঠিনক 
কাঠােমােত পদ, 
যানবাহন ও 
অিফস সরʛামািদ 
অˉӎ ȟɳরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

১। মˈণালেয়র অধীন সং̝ার 
অӂেরাধপɖ  ২। পদ ӡজেনর 
ǯচকিল̙ ৩। জনɛশাসন ও অথ ȟ 
িবভােগর স˰িত ৪। মˈণালেয়র 
দািয়ে͉ িনেয়ািজত মাননীয় মˈীর 
স˰িত ɛাি˖̝ান: ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৫.  বিহঃবাংলােদশ 
Ҝɪ, 
ɢািˉ িবেনাদন 
Ҝɪ/অΒায়ন Ҝɪ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

১। মˈণালেয়র অধীন সং̝ার 
অӂেরাধ পɖ ২। িহসাবরɻণ 
অিফেসর Ҝɪর িহসাব 
ɛাি˖̝ান: ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. গািড় অেকেজা 
ǯঘাষণা করণ ও 
গািড় Ɉয় 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

১। মˈণালেয়র অধীন সং̝ার 
অӂেরাধপেɖর ২। অথ ȟ িবভােগর 
অӂেমাদন  ৩। মˈণালেয়র দািয়͉ 
িনেয়ািজত মাননীয় মˈীর স˰িত  
ɛাি˖̝ান: ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭. কɇােডট কেলজসӒেহ উপাΒɻ 

ǯথেক অΒɻ এবং সহেযাগী 
অΒাপক ǯথেক উপাΒɻ পেদ 
পেদাˑিত/পদায়ন  

·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
(১) পেদাˑিত কিমɪর সভা 
আΊান;  
(২) পেদাˑিত কিমɪর ӟপািরশ 
মˈণালেয়র উ͓ȟতন পয ȟােয় 
অӂেমাদেনর পর মˈণালয় ǯথেক 
পেদাˑিত/পদায়ন আেদশ জাির।   

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ӚΓ পেদর িববরণী; 
(৩) উপাΒɻ ও সহেযাগী অΒাপকেদর 
ǯজɇ̎তা তািলকা; 
(৪) িবগত ৫ বছেরর এিসআর; 
(৫) সািভ ȟস বিহঃ; 
(৬) ӛʉলা ɛিতেবদন; 
(৭) িনেয়াগিবিধ 
  এবং ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 

৮. কɇােডট কেলজসӒেহ সামিরক 
বািহনীর কম ȟকতȟােদর অΒɻ 
পেদ ǯɛষেণ িনেয়াগ  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
 
(২) ɛ̜ািবত কম ȟকতȟার ছিবসহ জীবন-
Ӎʯাˉ;  
  এবং  
 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ǯক. এম. সালাউিʸন  
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d2@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৪৮১১৯৩৯৫ 
কɻ নͯর: ১২৬ 
ǯমাবাইল: ০১৮৮৬৯৬৬৮৯১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ফারজানা ǯহােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d21@mod.gov.bd  
 

৯. কɇােডট কেলজসӒেহ অΒɻ ও 
উপাΒɻেদর বদিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
  এবং 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১০. কɇােডট কেলজসӒেহ পদ ӡজন যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
(২) ɛেয়াজনীয় সংӔিɳসহ পদ ӡজেনর 
ӆরণҍত িনধ ȟািরত ‘ছক’ ও ǯচকিল̙  এবং 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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১১. কɇােডট কেলজসӒেহর নҶন 
যানবাহন Ɉেয়র ɛশাসিনক 
অӂেমাদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) যানবাহন 
অেকেজা ǯঘাষণাকরেণ সংি̈̌ িবআরɪএ’র 
কিপ; (৩) যানবাহন Ɉেয় বােজট বরাʸ 
কিপ; (৪) যানবাহন Ɉেয় পিɖকার িবʗাপন 
কিপ; 
(৫) িবɈয়লˡ অথ ȟ সরকাির ǯকাষাগাের 
জমাকরেণর কিপ এবং  ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১২. কɇােডট কেলজসӒেহ সামিরক 
বািহনীর কম ȟকতȟােদর অΒɻ 
পেদ ǯɛষেণ িনেয়াগ  

·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  
(১) মˈণালেয়র উ͓ȟতন পয ȟােয় 
ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর মˈণালয় 
ǯথেক ɛʗাপন জাির।  

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
 

(২) ɛ̜ািবত কম ȟকতȟার ছিবসহ জীবন-
Ӎʯাˉ;  
  এবং  
 

ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ǯক. এম. সালাউিʸন  
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d2@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৪৮১১৯৩৯৫ 
কɻ নͯর: ১২৬ 
ǯমাবাইল: ০১৮৮৬৯৬৬৮৯১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ফারজানা ǯহােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: 
d21@mod.gov.bd  

১৩. কɇােডট কেলজসӒেহর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবিভˑ 
ɛকার ভাতা (ǯপাশাক 
ভাতা/হাউজ মা̙ার/হাউস 
ɪউটর ভাতা/ওআইিস, কɇােডট 
ǯমস) িনধ ȟারণ 

·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
ɛচিলত িবিধ  -িবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ  

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
(২) আিথ ȟক সংে̈ষ; 
 

এবং  
 

ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৪. কɇােডট কেলজসӒেহর 
কɇােডটেদর কেলজ িফ িনধ ȟারণ 

·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  
(১) কɇােডট কেলজ ǯকˌীয় 
পিরষেদর অӂেমাদন Ɋহণ; এবং  
(২) িজ.ও জাির। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
 

এবং  
 

ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  
 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৫. কɇােডট কেলজসӑেহ 
অΒয়নরত কɇােডট ও কম ȟরত 
কম ȟচারীেদর (পিরবারবগ ȟসহ) 
ǯরশন Ӎিʺ সংɈাˉ 

·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  
(১) কɇােডট কেলজ ǯকˌীয় 
পিরষেদর অӂেমাদন Ɋহণ;  
 

(২) অথ ȟ িবভােগর স˰িত Ɋহণ; 
এবং  
(৩) িজ.ও জাির।  

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
 

এবং  
 

ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৬. কɇােডট কেলজসӒেহর আইন, 
িবিধ-িবধান ɛণয়ন ও 
সংেশাধন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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িড-৩ শাখা 
 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ ও িবক˾ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ǯসনাবািহনীেত কম ȟরত 

অব̝ায় ӓҶɇবরণকারী 
ǯসনাসদেΝর সরকাির 
বাস̝ােন বসবােসর ǯময়াদ 
Ӎিʺ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ইকবাল ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
কɻ নং-১৩০ 
ই-ǯমইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
  
 

২. Special Army 
Instruction of 
Bangladesh 
(SAI)(B)-1/S-82 
অӂযায়ী ǯসনাবািহনীর 
ǯজিসও, ওআরগেণর 
ǯপাষাকসামɊীর 
ɛািধকীকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি̈̌তা; 
(৪) সংি̈̌ 
মˈণালয়/িবভােগর স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ। কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৩. Sell of Ration ande 
Supply (SRS) অӂযায়ী 
ǯসনাবািহনীর ǯরশন ǯ̖ল 
Ӎিʺকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি̈̌তা; 
(৪) সংি̈̌ 
মˈণালয়/িবভােগর স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ। কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ ও িবক˾ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৪.  িকউএমিজ শাখা, অড ȟΓা˓ 

ɝাʙ এবং বাংলােদশ ǯমিশন 
ҧলμ  ফɇাɰরী ও বাংলােদশ 
িডেজল ˚া˂ সংɈাˉ 
কায ȟɈম 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়।  

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগর 
স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ইকবাল ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
কɻ নং-১৩০ 
ই-ǯমইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
 

৫. বাংলােদশ ǯসনাবািহনীর 
অসামিরক/সামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িবিভˑ ɛকার অɊীম ঋণ 
সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগর 
স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. িসএসিড সংɈাˉ কায ȟাবলী 
(িসএসিড িডসকাউ˂ কাড ȟ 
ইӟɇকরণ সɈাˉ) 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়।  

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ আেবদন;  
(২) সংি̈̌ 
মˈণালয়/িবভােগর স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. সরকাির কম ȟচারীেদর জΓ 
Εাংিকং Εব̝ার মাΒেম 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগর 
স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৮. 
 
 

মˈণালেয়র আওতাধীন 
দ˖র/সং̝ার ǯরশন সংɈাˉ 
িবষয় 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগর 
স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ ও িবক˾ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৯. মˈণালেয়র অধীন 

দ˖রসӒেহর (দা˖িরক ও  
আবািসক) ǯটিলেফান 
সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ǯটিলেফান নীিতমালা ২০১৮ 
অӂযায়ী। 
 ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

    িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ইকবাল ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
কɻ নং-১৩০ 
ই-ǯমইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
 

১০. িবএনিসিস 'র কম ȟকতȟা  ও 
কɇােডটেদর ǯদশ-িবেদেশ 
ɛিশɻণ/ ǯসিমনার  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর  ǯযৗিɳকতা;  
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি̈̌তা  
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১১. িবএনিসিস’র কম ȟকতȟা এবং 
কম ȟচারীগেণর 
ɛিশɻণ/ɞমণ/Ҝɪ িবষয়ক 
কায ȟɈম  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি̈̌তা; 
(৪) িহসাব শাখার মতামত 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ ও িবক˾ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১২. িবএনিসিস’র যানবাহন 
Ɉেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) যানবাহন অেকেজা ǯঘাষণাকরণ 
সংি̈̌ িবআরɪএ’র কিপ (৩) 
বােজট বরােʸর কিপ; 
(৪) িনলাম/ যানবাহন Ɉেয় পিɖকার 
িবʗাপন কিপ; 
(৫) িবɈয়লˡ অথ ȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমাকরেণর কিপ; 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
 
 
 
নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ইকবাল ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
কɻ নং-১৩০ 
ই-ǯমইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১৩. িবএনিসিস, ̶˖সংেকত 
পিরদ˖র এবং অসামিরক 
কম ȟকতȟা কম ȟচারীেদর  
িবিভˑ অিɊম ঋণ সংɈাˉ 
কায ȟাবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) সংি̈̌ 
মˈণালয়/িবভােগর স˰িত। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৪. িবএনিসিস’র সাংগঠিনক 
কাঠােমা, আইন, িবিধ-িবধান 
ɛণয়ন ও সংেশাধন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ӆরণҍত  িনধ ȟািরত ছক ও    
ǯচক িল̙ 
(৩) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৪) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৫. িবএনিসিস’র পদ ӡজন যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ӆরণҍত  িনধ ȟািরত ছক ও ǯচক 
িল̙ 
(৩) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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১৬. ̶˖সংেকত পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িনেয়াগ, পেদাˑিত ও 
পদায়ন। 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ইকবাল ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
কɻ নং-১৩০ 
ই-ǯমইল: d26@mod.gov.bd 
 

১৭. ̶˖সংেকত পিরদ˖েরর  
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িপআরএল ও ǯপনশন 
অӂেমাদন  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; (২) ӆরণҍত 
ǯপনশন ফরম; (৩) ɛতɇািশত ǯশষ 
ǯবতন সনদ; (৪) ɛা˖ ǯপনশেনর 
ǰবধ  উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ ; (৫) 
নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 
আЈেলর ছাপ; 
(৬) না-দাবীর ɛতɇয়নপɖ; 
(৭) আেবদনপɖ;  (৮) এসএসিস 
সনেদর কিপ; (৯) সতɇািয়ত চাকির 
িববরণী; 
(১০) িনেয়াগপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
(১১) ǯযাগদােনর কিপ; (১২) িবিভˑ 
পেদ পেদাˑিত আেদেশর সতɇািয়ত 
কিপ; 
(১৩) ǯবতন িনধ ȟারণীর িববরণীর 
সতɇািয়ত কিপ। ɛাি˖̝ান ɛ̜াব 
সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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িড-০৪ শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. বাংলােদশ আবহাওয়া অিধদ˖র 

(িবএমিড)’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর উʎিশɻার অӂমিত ɛদান 

অӂমিতপɖ ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ ǯɛরণ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, ǯকােস ȟর িবʗি˖, 
ǯɛাে̡ɰাস ও অফার ǯলটার। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd 
 
 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd 

২. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯদেশর অভɇˉের উʎিশɻা 
Ɋহেণর িনিমʯ ǯɛষণ মИর 

অӂমিতপɖ ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ ǯɛরণ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, ӆণ ȟӍিʯসহ অফার 
ǯলটার। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৩. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর নােমর ӆেব ȟ 
িপএইচ.িড.িডিɊ Εবহােরর অӂমিত 
ɛদান 

অӂমিতপɖ ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ ǯɛরণ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, অӂমিতপɖ, 
সািȼট ȟিফেকেটর কিপ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৪. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর িবͰেʺ ӛʉলা ও 
আচরণজিনত অিভেযাগ এবং িবিবধ 
অিভেযাগ উপ̝াপন ও আেদশ বা̜বায়ন 

Εিɳর/উপӔɳ কҸȟপেɻর 
িনকট ǯথেক অিভেযাগ 
পাওয়ার পর ӛʉলা ও 
আিপল িবিধমালা-২০১৮ 
অӂসরেণ যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক িনেদ ȟশনাӂযায়ী 
িন̑িʯ। 

অিভেযােগর সমথ ȟেন উপӔɳ 
ɛমাণািদ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৫. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯ·ʑায় পদতɇােগর  িবষেয় 
কায ȟɈম Ɋহণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণӆব ȟক পɖ 
জাির করা হয়। 

১. পদতɇাগ পɖ  
২. সব ȟেশষ কম ȟ̝ ল হেত 
কম ȟকতȟার িনকট পাওনা সংɈাˉ 
তΐ  

িবনাӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড  
কম ȟকতȟাӍেˍর অিজȟত Ҝɪ/ 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ/অসাধারণ Ҝɪর 
আেবদন িন̑িʯ  

সরকাির আেদশ জািরকরন 
এবং ডাকেযােগ ǯɛরণ 

১. আেবদন পɖ  
২. যথাযথ কҸȟপেɻর  অɊায়ন      
পɖ ও ӟপািরশ  
৩. Ҝɪর িহসাব (ɛেয়াজন)।   

িবনাӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟাӍেˍর িশɻা Ҝɪর আেবদন 
িন̑িʯ 

সরকাির আেদশ জািরকরণ 
এবং ডাকেযােগ ǯɛরণ 

১. আেবদনপɖ  
২.যথাযথ কҸȟপেɻর  অɊায়ন পɖ ও 
ӟপািরশ িব͵িবΑালয় কҸȟক স˰িত পɖ  

িবনা ӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 



Ӈ̎া 15/93 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

৮. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন আӂেতািষক ও 
পািরবািরক ǯপনশন মИির ɛদান 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ, 
ছিব, ওয়ািরশান সনদ/ӓҶɇর সনদ 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖র পর ৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd 
 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd 

৯. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ғহ িনম ȟাণ/ ǯমাটর 
কার/ǯমাটর সাইেকল/কি˫উটার Ɉয় 
ঋণ ɛদােনর জΓ সরকাির মИির আেদশ 
ɛদান 

পɖ/মИিরপɖ ҙিɳ/বায়নাপɖ, টাকা খরেচর 
ভাউচার ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজপɖ ɛাি˖ সােপেɻ 
৫(পϲচ) কম ȟিদবস। 

১০. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত কতȟনেযাΌ এবং 
অেফরৎেযাΌ ঋণ ɛদান এবং অবসরɛা˖ 
কম ȟকতȟাগেণর সাধারণ ভিবΜ তহিবেলর Қড়াˉ 
উেʯালেনর জΓ মИির আেদশ জাির 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন, টাকা জমার 
ি̥প ও সংি̈̌ িসএও-এর ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

১১. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
অিɊম মИির 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ এবং 
টাকা জমার ি̥প 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

১২ িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবেল 
জমাҍত টাকা Қড়াˉ উেʯালন 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ এবং 
টাকা জমার ি̥প 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমাদেনর 
পর ০৩ কায ȟিদবস 

১৩. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন িন̡িʯ 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ, ছিব, 
ওয়ািরশান সনদ/ӓҶɇর সনদ 

িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ২০(িবশ) কায ȟিদবস 

১৪. িবএমিড এবং এএফএমিস’র ǯবসামিরক 
ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর িপ.আর.এল মИরী 

পɖ/মИিরপɖ এস.এস.িস সনদ ও Ҝɪর ɛতɇয়ন িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৫(পϲচ) কায ȟিদবস 

১৫. িবএমিড’র দ˖র ɛধােনর ɢািˉিবেনাদন Ҝɪ 
ও অিজȟত Ҝɪ মИির 

পɖ/মИিরপɖ আেবদনপɖ ও Ҝɪর ɛতɇয়ন িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৫(পϲচ) কায ȟিদবস 

১৬. িবএমিড’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর অিজȟত Ҝɪ (বিহঃবাংলােদশ) 
মИর 

সরকাির আেদশ জাির করা 
ও ডাকেযােগ ও ই-ǯমইেল 
ɛাপেকর িনকট ǯɛরণ। 

ক. সাদা কাগেজ যথাযথ কҸȟপেɻর 
মাΒেম আেবদন। 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) সংি̈̌ দ˖েরর 
ɛধান িহসাবরɻণ/িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ। 
গ. িবেদশ ɞমণ সংɈাˉ িনধ ȟািরত 
ফরম ӆরণ। 

িবনাӒেΙ ৭(সাত) কায ȟিদবস 



Ӈ̎া 16/93 
 

 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৭. িবএমিড’র ǯবসামিরক িবিভˑ 
দ˖র/সং̝ায় িবিভˑ পেদ 
িলেয়েনর জΓ ɛা˖ আেবদন 
িন̑িʯকরণ 

পɖ জাির কের ডাকেযােগ এবং 
ই-ǯমইেল 

১. যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক অɊািয়ত 
আেবদনপɖ। 
২. অফার ǯলটার 
৩. ɛিতরɻা মˈণালেয়র ӆব ȟাӂমিত 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ক. িলেয়ন মИিরর 
িবষেয় িসʺাˉ 
Ɋহেণর জΓ 
৭(সাত) িদন; 
খ. আӂ̎ািনকতা 
সћণ ȟ হওয়ার 
২(Ҽই) িদেনর মেΒ 
আেদশ জািরকরণ; 

 
 
নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd 

১৮. িবএমিড’র সাংগঠিনক 
কাঠােমা অӂেমাদন/ӆনগ ȟঠন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ক. িবΑমান সরকাির আেদেশর কিপ 
খ. জনɛশাসন মˈণালয় ও অথ ȟ িবভােগর 
স˰িতর কিপ 
গ. অথ ȟ িবভােগর বা̜বায়ন অӂিবভােগর 
ǯবতনে̖ল যাচাইকরেণর স˰িতপɖ 
ঘ. িবΑমান িনেয়াগিবিধর কিপ 
ঙ. ɛ̜ািবত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
চ. ɛ̜ািবত িনেয়াগিবিধর কিপ 
ছ. ǯযৗিɳকতা 
জ. আিথ ȟক সংে̈েষর িববরণ; ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৯ িবএমিড’র ǯবসামিরক 
িনেয়াগ, ̝ায়ীকরণ, পেদাˑিত 
ও ǯজɇ̎তা সংɈাˉ মতামত  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

জনɛশাসন মˈণালয় এবং অথ ȟ িবভােগর 
স˰িত িজ.ও এবং িবΑমান িনেয়াগ 
িবিধমালা অӂযায়ী  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

২০. িবএমিড’র ǯবসামিরক ওয়াকȟ 
চাজȟড/কি˂নেজ˂ 
কম ȟচারীেদর িনয়িমতকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

 জনɛশাসন মˈণালয় এবং অথ ȟ িবভােগর 
স˰িত িজ.ও এবং িবΑমান িনেয়াগ 
িবিধমালা অӂযায়ী 

িবনাӒেΙ ৭(সাত)কায ȟিদবস 

২১. িবএমিড’র আইন/িবিধ-িবধান 
ɛণয়ন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ক. িবΑমান আইন/িবিধ-িবধােনর কিপ 
খ. ɛ̜ািবত আইন/িবিধ-িবধােনর কিপ 
গ. ǯযৗিɳকতা 
ঘ. আিথ ȟক সংে̈েষর িববরণ; ইতɇািদ 
 
 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 



Ӈ̎া 17/93 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২২. িবএমিড’র 
ǯমাটরযান/যˈপািত অেকেজা 
ǯঘাষণাকরণ এবং নҶন 
যানবাহন/যˈপািত Ɉেয়র 
ɛশাসিনক অӂেমাদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ক. িবΑমান সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
খ. ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 
গ. বাংলােদশ ǯরাড ɑা˓েপাট ȟ অথিরɪ 
(িবআরɪ)-এর ɛতɇয়ন 
ঘ. পিɖকায় িবʗি˖র কিপ 
ঙ. অেকেজা ǯঘাষণাকরেণ িবগত বছেরর 
খরেচর িববরণ চ. বােজট বরােʸর 
ɛমাণক ছ. গাড়ী িবিɈত অথ ȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমার ɛমাণপɖ 
জ. ǯযৗিɳকতা 

িবনাӒেΙ ৭(সাত) কায ȟিদবস নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 

নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd  

 

িড-০৫ শাখা 
Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 

আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর উʎিশɻার অӂমিত ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন, 
ǯকােস ȟর িবʗি˖, ǯɛাে̡ɰাস ও 
অফার ǯলটার। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

২. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯদেশর অভɇˉের উʎিশɻা 
Ɋহেণর িনিমʯ ǯɛষণ মИর 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন, 
ӆণ ȟӍিʯসহ অফার ǯলটার। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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৩. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর িবͰেʺ ӛʉলা ও 
আচরণজিনত অিভেযাগ এবং িবিবধ 
অিভেযাগ উপ̝াপন ও আেদশ বা̜বায়ন 

Εিɳ/উপӔɳ 
কҸȟপেɻর িনকট ǯথেক 
অিভেযাগ পাওয়ার পর 
ӛʉলা ও আিপল 
িবিধমালা-২০১৮ 
অӂসরেণ যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক 
িনেদ ȟশনাӂযায়ী 
িন̑িʯ। 

অিভেযােগর সমথ ȟেন উপӔɳ 
ɛমাণািদ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯ·ʑায় পদতɇােগর  িবষেয় 
কায ȟɈম Ɋহণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণӆব ȟক 
পɖ জাির করা হয়। 

১. পদতɇাগ পɖ  
২. সব ȟেশষ কম ȟ̝ ল হেত কম ȟকতȟার 
িনকট পাওনা সংɈাˉ তΐ  

িবনাӒেΙ  *আেবদন ɛাি˖র পর 
তΐ সংɊেহর জΓ 
উপ̝াপন-৩িদন। * 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ তΐ 
ɛাি˖র পর মহামাΓ 
রা̋পিতর অӂেমাদেনর 
জΓ উপ̝াপন-৩িদন।  

৫. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড  
কম ȟকতȟাӍেˍর অিজȟত Ҝɪ/ বিহঃবাংলােদশ 
Ҝɪ/অসাধারণ Ҝɪর আেবদন িন̑িʯ  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

১. আেবদন পɖ  
২. যথাযথ কҸȟপেɻর  অɊায়ন      
পɖ ও ӟপািরশ  
৩. Ҝɪর িহসাব (ɛেয়াজন)।   

িবনাӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟাӍেˍর িশɻা Ҝɪর আেবদন 
িন̑িʯ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

১. আেবদনপɖ  
২.যথাযথ কҸȟপেɻর  অɊায়ন পɖ 
ও ӟপািরশ িব͵িবΑালয় কҸȟক 
স˰িতপɖ   

িবনাӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন আӂেতািষক ও 
পািরবািরক ǯপনশন মИির ɛদান 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ, ছিব, 
ওয়ািরশান সনদ/ӓҶɇর সনদ 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖র পর ৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 

৮. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ғহ িনম ȟাণ/ ǯমাটর 
কার/ǯমাটর সাইেকল/কি˫উটার Ɉয় ঋণ 
ɛদােনর জΓ সরকাির মИির আেদশ ɛদান 

পɖ/মИিরপɖ ҙিɳ/বায়নাপɖ, টাকা খরেচর 
ভাউচার ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজপɖ ɛাি˖সােপেɻ 
৫(পϲচ) কম ȟিদবস। 
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৯. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
কতȟনেযাΌ এবং অেফরৎেযাΌ ঋণ ɛদান 
এবং অবসরɛা˖ কম ȟকতȟাগেণর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবেলর Қড়াˉ উেʯালেনর জΓ 
মИির আেদশ জাির 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন, টাকা 
জমার ি̥প ও সংি̈̌ িসএও-এর 
ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজপɖ ɛাি˖সােপেɻ 
৩(িতন) কম ȟিদবস। 

নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১০. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
অিɊম মИির 
 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ এবং 
টাকা জমার ি̥প 

িবনাӒেΙ ·য়সћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৩(িতন) কায ȟিদবস 

১১. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবেল 
জমাҍত টাকা Қড়াˉ উেʯালন 
 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ এবং 
টাকা জমার ি̥প 

িবনাӒেΙ ·য়সћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৩(িতন) কায ȟিদবস 

১২. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন িন̡িʯ 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ, ছিব, 
ওয়ািরশান সনদ/ӓҶɇর সনদ 

িবনাӒেΙ ·য়সћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ২০(িবশ) কায ȟিদবস 

১৩. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর িপ.আর.এল মИির 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

এস.এস.িস সনদ ও Ҝɪর ɛতɇয়ন িবনাӒেΙ ·য়সћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৫(পϲচ) কায ȟিদবস 

১৪. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর অিজȟত Ҝɪ (বিহঃবাংলােদশ) 
মИর 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ক. সাদা কাগেজ যথাযথ কҸȟপেɻর 
মাΒেম আেবদন। 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম  
(বাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৫) 
সংি̈̌ দ˖েরর ɛধান 
িহসাবরɻণ/িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ। 
গ. িবেদশ ɞমণ সংɈাˉ িনধ ȟািরত 
ফরম ӆরণ। 

িবনাӒেΙ ৭(সাত) কায ȟিদবস 

১৫. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং যথাযথ পʺিত ও িবিধ ক. িবΑমান সরকাির আেদেশর িবনাӒেΙ জনɛশাসন মˈণালয় 
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 আইএসিপআর-এর সাংগঠিনক কাঠােমা 
অӂেমাদন/ӆনগ ȟঠন 

িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

কিপ 
খ. জনɛশাসন মˈণালয় ও অথ ȟ 
িবভােগর স˰িতর কিপ গ. অথ ȟ 
িবভােগর বা̜বায়ন অӂিবভােগর 
ǯবতনে̖ল যাচাইকরেণর স˰িতপɖ 
ঘ. িবΑমান িনেয়াগিবিধর কিপ ঙ. 
ɛ̜ািবত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
চ. ɛ̜ািবত িনেয়াগিবিধর কিপ ছ. 
ǯযৗিɳকতা 
জ. আিথ ȟক সংে̈েষর িববরণ; 
ইতɇািদ 

এবং অথ ȟ িবভােগর 
স˰িত, ɛশাসিনক 
উˑয়ন সংɈাˉ ӟপািরশ 
এবং মাননীয় ɛিতরɻা 
মˈী/মাননীয় ɛধানমˈীর 
সাӂɊহ অӂেমাদনɈেম 
িজ.ও জাির করা হয়। 

১৬. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর ǯবসামিরক িনেয়াগ, 
̝ায়ীকরণ, পেদাˑিত ও ǯজɇ̎তা সংɈাˉ 
মতামত  

পɖজাির কের 
ওেয়বসাইেট এবং 
ডাকেযােগ 

জনɛশাসন মˈণালয় এবং অথ ȟ 
িবভােগর স˰িত িজ.ও এবং 
িবΑমান িনেয়াগিবিধমালা অӂযায়ী  

িবনাӒেΙ ৭(সাত)িদন 
 
 
 

১৭. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর আইন/িবিধ-িবধান 
ɛণয়ন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ক. িবΑমান আইন/িবিধ-িবধােনর 
কিপ 
খ. ɛ̜ািবত আইন/িবিধ-িবধােনর 
কিপ 
গ. ǯযৗিɳকতা 
ঘ. আিথ ȟক সংে̈েষর িববরণ; 
ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

১৮. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  ǯমাটরযান/যˈপািত 
অেকেজা ǯঘাষণাকরণ এবং নҶন 
যানবাহন/যˈপািত Ɉেয়র ɛশাসিনক 
অӂেমাদন 

সরকাির আেদশ জাির করা ও ডাকেযােগ ǯɛরণ। 
ক. িবΑমান সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
খ. ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 
গ. িবআরɪ-এর ɛতɇয়ন 
ঘ. পিɖকায় িবʗি˖র কিপ 
ঙ. অেকেজা ǯঘাষণাকরেণ িবগত বছেরর  খরেচর িববরণ 
চ. বােজট বরােʸর ɛমাণক 
ছ. গাড়ী িবিɈত অথ ȟ সরকাির ǯকাষাগাের জমার ɛমাণপɖ 
জ. ǯযৗিɳকতা 

িবনাӒেΙ ৭(সাত) কায ȟিদবস 
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১৯. 
 

িবিভˑ মˈণালয়/িবভাগ/দ˖র/ǯবসরকাির 
সং̝া কҸȟক ǯɓান উʡয়েনর ӟপািরশ 
ɛদান 
 
 

অӂমিতপɖ ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ ǯɛরণ। 

ǯবসামিরক িবমান চলাচল 
কҸȟপɻ কҸȟক ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ ǯবসামিরক িবমান 
পিরবহন ও পয ȟটন মˈণালয়  
ǯথেক ɛ̜াব ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ ৭-১০ কায ȟিদবস  

২০. আম ȟড ǯফােস ȟস ǯমিডকɇাল কেলজ 
(এএফএমিস)’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর উʎিশɻার অӂমিত ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, ǯকােস ȟর িবʗি˖, 
ǯɛাে̡ɰাস ও অফার ǯলটার। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নζবর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 

২১. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯদেশর অভɇˉের উʎিশɻা 
Ɋহেণর িনিমʯ ǯɛষণ মИর 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, ӆণ ȟӍিʯসহ অফার 
ǯলটার। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২২. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর নােমর ӆেব ȟ িপএইচ.িড.িডিɊ 
Εবহােরর অӂমিত ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, অӂমিতপɖ, 
সািȼট ȟিফেকেটর কিপ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২৩. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর িবͰেʺ ӛʉলা ও 
আচরণজিনত অিভেযাগ এবং িবিবধ 
অিভেযাগ উপ̝াপন ও আেদশ বা̜বায়ন 

Εিɳর/উপӔɳ কҸȟপেɻর 
িনকট ǯথেক অিভেযাগ 
পাওয়ার পর ӛʉলা ও 
আিপল িবিধমালা-২০১৮ 
অӂসরেণ যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক িনেদ ȟশনাӂযায়ী 
িন̑িʯ। 

অিভেযােগর সমথ ȟেন উপӔɳ 
ɛমাণািদ 

িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 

২৩. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯ·ʑায় পদতɇােগর  িবষেয় 
কায ȟɈম Ɋহণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণӆব ȟক পɖ 
জাির করা হয়। 

১. পদতɇাগ পɖ  
২. সব ȟেশষ কম ȟ̝ ল হেত 
কম ȟকতȟার িনকট পাওনা সংɈাˉ 
তΐ  

িবনাӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২৪. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড  যথাযথ পʺিত ও িবিধ ১. আেবদন পɖ  িবনাӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
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কম ȟকতȟাӍেˍর অিজȟত Ҝɪ/ বিহঃবাংলােদশ 
Ҝɪ/অসাধারণ Ҝɪর আেবদন িন̑িʯ    

িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

২. যথাযথ কҸȟপেɻর  অɊায়ন      
পɖ ও ӟপািরশ  
৩. Ҝɪর িহসাব (ɛেয়াজন)।   

অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২৫. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟাӍেˍর িশɻা Ҝɪর আেবদন 
িন̑িʯ 

সরকাির আেদশ জািরকরন 
এবং ডাকেযােগ ǯɛরণ 

১. আেবদনপɖ  
২.যথাযথ কҸȟপেɻর  অɊায়ন 
পɖ ও ӟপািরশ িব͵িবΑালয় 
কҸȟক স˰িতপɖ   

িবনা ӒেΙ  কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২৬. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন আӂেতািষক ও 
পািরবািরক ǯপনশন মИির ɛদান 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ, 
ছিব, ওয়ািরশান সনদ/ӓҶɇর 
সনদ 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖র পর ৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 

২৭. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ғহ িনম ȟাণ/ ǯমাটর 
কার/ǯমাটর সাইেকল/কি˫উটার Ɉয় ঋণ 
ɛদােনর জΓ সরকাির মИির আেদশ ɛদান 

পɖ/মИিরপɖ ҙিɳ/বায়নাপɖ, টাকা খরেচর 
ভাউচার ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজপɖ ɛাি˖সােপেɻ 
৫(পϲচ) কম ȟিদবস। 

২৮. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
কতȟনেযাΌ এবং অেফরৎেযাΌ ঋণ ɛদান 
এবং অবসরɛা˖ কম ȟকতȟাগেণর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবেলর Қড়াˉ উেʯালেনর জΓ 
মИির আেদশ জাির 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন, টাকা 
জমার ি̥প ও সংি̈̌ িসএও-
এর ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজপɖ ɛাি˖সােপেɻ 
৩(িতন) কম ȟিদবস। 

নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
  
 

২৯. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
অিɊম মИির 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
এবং টাকা জমার ি̥প 

িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৩(িতন) কায ȟিদবস 

৩০. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর সাধারণ ভিবΜ তহিবল 
জমাҍত টাকা Қড়াˉ উেʯালন 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
এবং টাকা জমার ি̥প 

িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৩(িতন) কায ȟিদবস 

৩১. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন িন̡িʯ 
 

পɖ/মИিরপɖ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ, 
ছিব, ওয়ািরশান সনদ/ӓҶɇর 
সনদ 

িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ২০(িবশ) কায ȟিদবস 

৩২. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর িপ.আর.এল মИির 

পɖ/মИিরপɖ এস.এস.িস সনদ ও Ҝɪর 
ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৫(পϲচ) কায ȟিদবস 
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৩৩. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ǯগেজেটড 

কম ȟকতȟােদর অিজȟত Ҝɪ (বিহঃবাংলােদশ) 
মИর 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

ক. সাদা কাগেজ যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন। 
খ. িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) সংি̈̌ 
দ˖েরর ɛধান 
িহসাবরɻণ/িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 
ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ। 
গ. িবেদশ ɞমণ সংɈাˉ 
িনধ ȟািরত ফরম ӆরণ। 

িবনাӒেΙ ৭(সাত) কায ȟিদবস 

৩৪. এএফএমিস’র ǯবসামিরক িবিভˑ 
দ˖র/সং̝ায় িবিভˑ পেদ িলেয়েনর জΓ 
ɛা˖ আেবদন িন̑িʯকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

১. যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক 
অɊািয়ত আেবদনপɖ। 
২. অফার ǯলটার 
৩. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
ӆব ȟাӂমিত (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ক. িলেয়ন মИিরর 
িবষেয় িসʺাˉ Ɋহেণর 
জΓ ৭(সাত) িদন; 
খ. আӂ̎ািনকতা সћণ ȟ 
হওয়ার ২(Ҽই) িদেনর 
মেΒ আেদশ জািরকরণ; 

৩৫. এএফএমিস’র সাংগঠিনক কাঠােমা 
অӂেমাদন/Ӆনগ ȟঠন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

ক. িবΑমান সরকাির আেদেশর 
কিপ 
খ. জনɛশাসন মˈণালয় ও অথ ȟ 
িবভােগর স˰িতর কিপ 
গ. অথ ȟ িবভােগর বা̜বায়ন 
অӂিবভােগর ǯবতনে̖ল 
যাচাইকরেণর স˰িতপɖ 
ঘ. িবΑমান িনেয়াগিবিধর কিপ 
ঙ. ɛ̜ািবত সাংগঠিনক 
কাঠােমার কিপ 
চ. ɛ̜ািবত িনেয়াগিবিধর কিপ 
ছ. ǯযৗিɳকতা 
জ. আিথ ȟক সংে̈েষর িববরণ; 
ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

৩৬. এএফএমিস’র ǯবসামিরক িনেয়াগ, 
̝ায়ীকরণ, পেদাˑিত ও ǯজɇ̎তা সংɈাˉ 
মতামত  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

জনɛশাসন মˈণালয় এবং অথ ȟ 
িবভােগর স˰িত িজ.ও এবং 
িবΑমান িনেয়াগিবিধমালা 
অӂযায়ী  

িবনাӒেΙ ৭(সাত)িদন 
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৩৭. এএফএমিস’র ǯবসামিরক ওয়াকȟ 
চাজȟড/কি˂নেজ˂ কম ȟচারীেদর 
িনয়িমতকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 
 

 জনɛশাসন মˈণালয় এবং অথ ȟ 
িবভােগর স˰িত িজ.ও এবং 
িবΑমান িনেয়াগিবিধমালা 
অӂযায়ী 

িবনাӒেΙ ৭(সাত)িদন  
 

নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

 

৩৮. এএফএমিস’র আইন/িবিধ-িবধান ɛণয়ন যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

ক. িবΑমান আইন/িবিধ-
িবধােনর কিপ 
খ. ɛ̜ািবত আইন/িবিধ-
িবধােনর কিপ 
গ. ǯযৗিɳকতা 
ঘ. আিথ ȟক সংে̈েষর িববরণ; 
ইতɇািদ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৩৯. এএফএমিস’র ǯমাটরযান/যˈপািত 
অেকেজা ǯঘাষণাকরণ এবং নҶন 
যানবাহন/যˈপািত Ɉেয়র ɛশাসিনক 
অӂেমাদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

ক. িবΑমান সাংগঠিনক 
কাঠােমার কিপ 
খ. ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 
গ. বাংলােদশ ǯরাড ɑা˓েপাট ȟ 
অথিরɪ (িবআরɪ) -এর 
ɛতɇয়ন 
ঘ. পিɖকায় িবʗি˖র কিপ 
ঙ. অেকেজা ǯঘাষণাকরেন 
িবগত বছেরর খরেচর িববরণ 
চ. বােজট বরােʸর ɛমাণক 
ছ. গাড়ী িবিɈত অথ ȟ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমার ɛমাণপɖ 
জ. ǯযৗিɳকতা 

িবনাӒেΙ ৭(সাত)কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৪০. আইএসএসিব’র যানবাহন 
Ɉেয়র অӂেমাদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ 
করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 

৪১. আইএসএসিব’র সাংগঠিনক 
কাঠােমােত যানবাহন 
ɛািধকার 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ 
করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

৪২. আইএসএসিব’র যানবাহন 
ǯমরামত 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম স˫ˑ 
করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

৪৩ (আˉঃ বািহনী িনব ȟাচন পষ ȟদ) 
আইএসএসিব’র গািড় 
অেকেজা ǯঘাষণাকরণ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜ াব পাওয়ার পর 
জনɛশাসন মˈণালেয়র অেকেজা যানবাহন ও 
যˈপািত িবɈেয়র নীিতমালা অӂসরেণ মˈণালেয়র 
কনেডমেনশন কিমɪর ӟপািরশɈেম  ɛ̜াব 
মˈণালেয়র ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ অӂসাের 
উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
 
 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 
 
 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 
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৪৪ আই এস এস িব ɛাথ̭েদর 
ǰদিনক ভাতা Ӎিʺ ɛসংেগ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜ াব পাওয়ার পর 
১)  অথ ȟ মˈণালেয়র অӂেমাদন Ɋহেণর পর; 
 
২)   মˈণালেয়র ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ অӂসাের 
উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 

৪৫ িনব ȟাচন, ɛশাসিনক ও 
ɛিশɻণ কােজর Εয় িনব ȟােহর 
জΓ অিɊম অথ ȟ ɛদান 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜ াব পাওয়ার পর 
১)  অথ ȟ মˈণালেয়র অӂেমাদন Ɋহেণর পর 
মˈণালেয়র ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ অӂসাের 
উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

৪৬ িবিভˑ ɛকার ফরম ӑɘণ ·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜ াব পাওয়ার পর 
১)  আিম ȟ ǯর̶েলশ˓-এর ৭৮১ নͯর অӂেʑদ 
অӂযায়ী ফরম ӑɘণ ও সরবরােহর িনেদ ȟশ ɛদােন 
সিচব মেহাদয় ɻমতাবান। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর ӑɘণসহ 
সরবরােহর জΓ 
বাংলােদশ 
ফরমস ও 
ɛকাশনা অিফস 
ǯতজগϲও,ঢাকায় 
ǯɛরণ করা হয়। 
ӑɘেণর পর 
বাংলােদশ 
ফরমস ও 
ɛকাশনা অিফস 
ǯতজগϲও, ঢাকা 
কҸȟক সরাসির  
আইএস এসিব’ǯত  
ǯɛরণ করা হেয় 
থােক। 

 

িড-০৬ শাখা 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১. ǯনৗবািহনী ɛধােনর িনেয়াগ, অবসর, 
পেদাˑিত এবং ǯনৗবািহনী ɛধােনর 
অ̝ায়ী দািয়͉ ɛদান সংɈাˉ িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

সরকােরর িনেদ ȟশ এবং 
ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩কায ȟিদবস 
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২. ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟােদর ·াভািবক 
অবসর/ǯ·ʑায় অকালীন 
অবসর/·া̝ɇগত কারেণ অবসর ɛদান 
সংɈাˉ িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
নাম: মাহӋবা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d6@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
  
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
   
 

৩. 
 

 

 

 

ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟােদর চাকিরর 
ǯময়াদ Ӎিʺকরণ সংɈাˉ িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৪. ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟােদর বাΒতাӒলক 
অবসর ɛদান, চাকির ǯথেক 
বরখা̜করণ, বরখাে̜র পিরবেতȟ 
·াভািবক অবসর ɛদান সংɈাˉ 
িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৫. ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟােদর কিমশন ɛদান 
সংɈাˉ ɛʗাপন জািরকরণ ও ǯগেজেট 
ɛকােশর ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟােদর বা̜ব 
কɇাে˔ন/কমেডার পেদ ̝ায়ীকরণ ও 
ǯগেজট ɛʗাপন জািরকরণ িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭. ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
জািতসংঘ/িবেদিশ রা̋ ǯথেক ɛা˖ 
পদক ɛদান/ ɛবতȟন িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

৮. ǯনৗবািহনীর সাংগঠিনক কাঠােমা 
অӂেমাদন সংɈাˉ 
(সামিরক/ǯবসামিরক জনবল ও 
যানবাহন) িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক  সরকাির আেদশ 
ওেয়বসাইট, ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ ǯɛরণ  
 
 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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৯. বাংলােদশ ǯনৗবািহনীর অনারারী সাব 
ǯলফেটΓা˂ পেদ পেদাˑিত (িবজয় 
িদবস ও ·াধীনতা িদবস উপলেɻɇ) 
িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
নাম: মাহӋবা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d6@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
   
 

১০. ǯনৗ িনেদ ȟিশকা, ǯনৗ অΒােদশ, ǯনৗ 
ɛিবধান, ǯনৗ িবিধ, ǯনৗবািহনীর 
ইউিনফম ȟ ǯর̶েলশন ইতɇািদ ɛবতȟন/ 
পিরবতȟন/ সংেশাধনকরণ িবষয়াবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 
 
 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ৩০ 
কায ȟিদবস 

১১. ǯনৗবািহনীর কম ȟকতȟাগেণর আিথ ȟক 
ɻমতা অপ ȟণ সংɈাˉ (অথ ȟ মˈণালেয়র 
স˰িতɈেম) আেদশ জািরকরণ 
িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
ǯমইল ও ডাকেযােগ  ǯɛরণ  

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

১২. ǯনৗবািহনীর ǯবসামিরক পেদ িনেয়ােগর 
ছাড়পɖ ɛদান িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
ǯমইল ও ডাকেযােগ  ǯɛরণ  

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৩. Ҏলনা িশপইয়াড ȟ/নারায়নগʛ 
ডকইয়াড ȟ/চʞɊাম ɓাইডক িলিমেটড 
এর ǯবাড ȟ অফ ডাইেরɰরস-এর গঠন ও 
কায ȟɻমতা অӂেমাদন, সাংগঠিনক 
কাঠােমা সংɈাˉ িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
ǯমইল ও ডাকেযােগ  ǯɛরণ  

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৪. ǯনৗবািহনীর জΓ 
জাহাজ/িমসাইল/ǯহিলক˔ার ইতɇািদ 
Ɉয় (Govt to Govt) সংɈাˉ 
কিমɪেত মˈণালেয়র ɛিতিনিধ 
মেনানয়েনর িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
ǯমইল ও ডাকেযােগ  ǯɛরণ   

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৫. ǯনৗবািহনীর ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর 
িবেদশ ɞমণ/বিহ:বাংলােদশ 
Ҝɪ/অিজȟত Ҝɪ/ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪর 
মИির ɛদান সংɈাˉ িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
ǯমইল ও ডাকেযােগ  ǯɛরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 

১৬. ǯনৗবািহনীর সামিরক/ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ғহ িনম ȟাণ/ǯমাটর 
গাড়ী ও  বাই-সাইেকল/কি˫উটার ঋণ 
মИির ɛদান সংɈাˉ িবষয়াবিল
         

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক সরকাির আেদশ ই-
ǯমইল ও ডাকেযােগ ǯɛরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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১৭. ǯবসামিরক কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িনেয়াগিবিধ  অӂেমাদন/সংেশাধন 
িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক ɛʗাপন ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ ǯɛরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
নাম: মাহӋবা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d6@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

১৮. ǯনৗবািহনীর ১ম ও ২য় ǯɢিণর 
ǯবসামিরক কম ȟকতȟা 
িনেয়াগ/পেদাˑিত/চাকিরেত ̝ায়ীকরণ/ 
উʎতর ǯবতনে̖ল ɛদান/ǯবতনে̖ল 
সংেশাধন/পদনাম পিরবতȟন ইতɇািদ 
িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক ɛʗাপন/আেদশ 
ওেয়বসাইট, ই-ǯমইল ও 
ডাকেযােগ  ǯɛরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর  ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৯. বাংলােদশ ǯনৗবািহনীর জাহােজর 
িবেদশ সফর উপলেɻɇ িবিভˑ Εেয়র 
অথ ȟ অিɊম উেʯালন সংɈাˉ িবষয়াবিল 

অথ ȟ মˈণালেয়র অথ ȟ িবভােগর 
স˰িত/অӂমিত Ɋহণӆব ȟক আেদশ 
ই-ǯমইল ও ডাকেযােগ ǯɛরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২০. জািতসংঘ িমশন সংɈাˉ আিথ ȟক 
মИির/অিɊম অӂেমাদন িবষয়াবিল 

অথ ȟ মˈণালেয়র অথ ȟ িবভােগর 
স˰িত/অӂমিত Ɋহণӆব ȟক আেদশ 
ই-ǯমইল ও ডাকেযােগ ǯɛরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২১. ǯনৗবািহনীর অΓাΓ ɛেয়াজনীয় 
ɛশাসিনক কায ȟাবলী  স˫াদন 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক আেদশ জািরকরণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২২. ǯনৗবািহনীেত কম ȟরত বীর ӑিɳেযাʺা 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সনদপɖ 
ɛতɇয়ন/যাচাইকরণ িবষয়াবিল 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
কায ȟɈম Ɋহণ 

ǯনৗবািহনী সদরদ˖র ǯথেক 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
ɛ̜াব ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 

িড-০৭ শাখা 
Ɉ. নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ 

এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব ও ǯফান 

নͯর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. বাংলােদশ িবমানবািহনী’র 

সাংগঠিনক কাঠােমা 
অӂেমাদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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২. িবমান বািহনী ɛধােনর 
িনেয়াগ, অবসর, পেদাˑিত 
এবং িবমান বািহনী ɛধােনর 
অ̝ায়ী দািয়͉ ɛদান সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 

 

৩. িবমান বািহনী িনেদ ȟিশকা, 
িবমান বািহনীর যাবতীয় 
িবিধ-িবধান ɛণয়ন ও 
সংেশাধন িবষয়ক কায ȟɈম 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৪. িবমান বািহনীর কম ȟকতȟােদর 
·াভািবক অবসর/ǯ·ʑায় 
অবসর/·া̝ɇগত কারেণ 
অবসর ɛদান সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস  

৫. িবমান বািহনীসহ সংি̈̌ 
সকল দ˖র সং̝ার কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীর (সামিরক/ 
ǯবসামিরক) ঋণ ও অিɊম 
মИির (ǯমাটর গািড় ঋণ 
Εিতত) 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

  

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

  
  
নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 

 

৬. িবমান বািহনীর কম ȟকতȟােদর 
চাকিরর ǯময়াদ বিধ ȟতকরণ 
সংɈাˉ িবষয়াবলী; 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৭. িবমান বািহনীর কম ȟকতȟােদর 
বাΒতাӒলক অবসর ɛদান, 
চাকির ǯথেক বরখা̜করণ, 
বরখাে̜র পিরবেতȟ ·াভািবক 
অবসর ɛদান সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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৮. বাংলােদশ িবমানবািহনী’র 
কম ȟকতȟােদর িবিভˑ ধরেনর 
পদক ɛদান সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৯. িবমান বািহনীর কম ȟকতȟােদর 
চাকির ̝ায়ীকরণ/বিধ ȟত 
ǯময়ািদ কিমশন/̝ায়ী 
পেদাˑিত সংɈাˉ িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

  

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১০. িবমান বািহনীর ǯবসামিরক 
পেদ িনেয়ােগর ছাড়পɖ ɛদান 
িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয় 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১১. আিপল ǯমিডকɇাল ǯবােড ȟর 
আেবদন এবং অΓাΓ 
সামিরক/ǯবসামিরক 
Εিɳবেগ ȟর িবিভˑ ɛকােরর 
আেবদন িন̑িʯকরণ সংɈˉ 
িবষয়াবলী; 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 

 

১২. িবমান বািহনীর ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িনেয়াগিবিধ অӂেমাদন/ 
সংেশাধন িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৩. িবমান বািহনীর ১ম ও ২য় 
ǯɢিণর ǯবসামিরক কম ȟকতȟা 
িনেয়াগ/পেদাˑিত/চাকিরেত 
̝ায়ীকরণ সংɈাˉ িবষয়াবলী 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৪. িবমান বািহনীর অΓাΓ 
ɛেয়াজনীয় ɛশাসিনক 
কায ȟাবলী স˫াদন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ˖র হেত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ɛ̜াব 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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িড-০৮ শাখা 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান, ǯমাবাইল ও 
ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১.  

 
 
 
 
 
বােজট ɛণয়ন 
 (পিরপɖ-১ অӂযায়ী) 

(ক) বােজট কাঠােমার ɛথম ভােগর অংশ-১ ǯথেক অংশ ৫ 
সংেশাধন ও হালনাগাদকরণ; 

 
(ফরম-১ ও ফরম-২) 
ɛাি˖ ̝ান: অথ ȟ 
িবভােগর ওেয়বসাইট 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
নাম: ӑহা˰দ আবҼΙাহ আল 
জােবদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১২১৫০ 
ǯমাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 
 ই-ǯমইল: d8@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 

  
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 

(খ) অধীন দ˖র/সং̝াসӒেহর রাজ· ɛাি˖র পর লɻɇমাɖা 
এবং ɛাথিমক Εয়সীমার খসড়া ɛͼত করা। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

(গ) রাজ· ɛাি˖র ɛাথিমক লɻমাɖা ও ɛাথিমক 
Εয়সীমাসহ খসড়া বােজট  কাঠােমার ɛথম ভাগ 
ӅʉাӂӅȣঙভােব পরীɻা ও বােজট Εব̝াপনা কিমɪর জΓ 
ӟপািরশ ɛͼত করা; 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

(ঘ) বােজট Εব̝াপনা কিমɪ কҸȟক অিধদ˖র/ সং̝া/ 
ɛিত̎ানসӒেহর রাজ· ɛাি˖র ɛাথিমক লɻɇমাɖা ও 
ɛাথিমক Εয়সীমাসহ বােজট কাঠােমার ɛথম ভাগ পরীɻা 
ও অӂেমাদন। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

(ঙ) বােজট কাঠােমার ɛথম ভাগ মˈণালেয়র অধীন সকল 
দ˖র/সং̝ায় ǯɛরণ এবং বােজট কাঠােমার ি͏তীয় ভাগ 
ɛͼত কের মˈণালেয় ǯɛরণ করার জΓ দ˖র সং̝ােক 
অӂেরাধ। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

(চ) সংি̈̌ দ˖র/সং̝া ɛাথিমক Εয় ɛাɮলন ও 
ɛেɻপনসহ বােজট কাঠােমার ি͏তীয় ভাগ পরীɻা ও 
Қড়াˉকরণ/অӂেমাদন 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 বােজট ɛণয়ন 
 (পিরপɖ-১ অӂযায়ী) 

(ছ) বােজট কাঠােমার ি͏তীয় ভাগ পরীɻা ও Қড়াˉকরণ।  িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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(জ) সামিɊক পিরচালন ও উˑয়ন Εেয়র আকার এবং 
কম ȟӠিচ/ ɛক˾ওয়াির Εয় ɛ̜ােব পিরক˾না কিমশেনর 
সংি̈̌ ǯসɰর িডিভশন এবং কায ȟɈম িবভােগর স˰িতর 
জΓ ǯɛরণ। 

(ফরম-১ ও ফরম-২) 
ɛাি˖ ̝ান: অথ ȟ 
িবভােগর ওেয়বসাইট 
  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
নাম: ӑহা˰দ আবҼΙাহ আল 
জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ǯফান: ৪৮১১২১৫০ 
ǯমাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 
 ই-ǯমইল: d8@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 

  
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ঝ) মˈণালয়/িবভােগর বােজট কাঠােমা Қড়াˉকরণ। িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 
(ঞ) বােজেট কাঠােমা অথ ȟ িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেন 
ǯɛরণ।    
       

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২. 
 

বােজট ɛণয়ন  
(পিরপɖ-২ অӂযায়ী) 

বােজট পিরপɖ-১ এর অӂͱপ বােজট পিরপɖ-২ এর 
কায ȟɈম স˫ˑ হেয় থােক। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৩. বােজট ব˂ন অথ ȟ িবভাগ ǯথেক ҙড়াˉ/অӂেমািদত বােজট ɛাি˖র পর 
বািহনীɖয়সহ সকল দ˖র/সং̝ায় বʤন 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৪. অথ ȟ Ӆনঃউপেযাজন 
(এ মˈণালেয় 
িন̑িʯেযাΌ) 

মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম 
মИিরপɖ জাির। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৫. অথ ȟ Ӆনঃউপেযাজন 
(অথ ȟ িবভােগ অɊায়ণ) 
 

(ক) মˈণালেয়র সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম স˰িতর 
জΓ অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ; 
(খ) স˰িত ɛাি˖র পর মИির আেদশ জাির। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. ·ায়͉ শািসত ɛিত̎ােনর 
অথ ȟ ছাড়করণ (১ম, ২য় ও 
৩য় িকি̜) 

মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম 
মИির আেদশ জাির  
 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. ·ায়͉ শািসত ɛিত̎ােনর 
অথ ȟ ছাড়করণ (৪থ ȟ িকি̜) 

(ক) মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অӂেমাদনɈেম অথ ȟ িবভােগ অɊায়ন; 
(খ) অথ ȟ িবভাগ ǯথেক স˰িত ɛাি˖র পর মИির আেদশ 
জাির। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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৮. অিতিরɳ অথ ȟ বরাʸ মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম 
অথ ȟ িবভােগ অɊায়ণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: ӑহা˰দ আবҼΙাহ আল 
জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ǯফান: ৪৮১১২১৫০ 
ǯমাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 
 ই-ǯমইল: d8@mod.gov.bd 

৯. নҶন ǯকাড সংɈাˉ দ˖র/সং̝ার িনকট ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖র পর উ͓ȟতন 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম স˰িতর জΓ অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 
িড-০৯ শাখা 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 

ও এর আওতাধীন (কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসহ) 
দ˖রসӒেহর আইন িবিধ-িবধান 
ɛণয়ন/সংেশাধন 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖     
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির  

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd 
 

িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 

২. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
ও এর আওতাধীন এমইও অিফসসӒেহর 
সাংগঠিনক কাঠােমা পিরবতȟন 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ 
(গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ 
কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৩. ǯসনাবািহনী, ǯনৗবািহনী এবং িবমান 
বািহনী অথ ȟাৎ বািহনীɖেয়র অӂ̳েল 
ɛিতরɻা িবভাগীয় ӏিম  
অিধɊহণ/বেˍাব̜ সংɈাˉ সকল কায ȟািদ 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ)মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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৪. ɛিতরɻা িবভাগীয় ӏিম  ইজারা ɛদান 
সংɈাˉ সকল কায ȟািদ 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ)মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ,(গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র, 
এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ 
কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
 
 
নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 

৫. বািহনীɖেয়র অӂ̳েল ɛিতরɻা িবভাগীয় 
ӏিম 
হ̜াˉর সংɈাˉ সকল কায ȟািদ 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ 
কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৬. সামিরক অিফসার আবািসক 
(িডওএইচএস) ɛক˾ ӡি̌ ও বা̜বায়ন 
িবষয়ক সকল কায ȟািদ 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৭. সামিরক অিফসার আবািসক 
(িডওএইচএস)  ɛকে˾ ˚ট/˝ɇাট 
বরােʸর নীিতমালা ɛণয়ন 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd 
 

িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
 
 

৮. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেমে˂ অিধদ˖র 
এবং এর িনয়ˈণাধীন ০৩ɪ এমইও’র 
দ˖েরর রাজ· খাতӎɳ ӚΓ পেদ 
সরাসির িনেয়ােগর জΓ ছাড়পɖ 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ)মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৯. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖েরর রাজ·খাতӎɳ ৯ম/১ম০ 
ǯɊডӎɳ ӚΓ পেদ সরাসির জনবল 
িনেয়াগ 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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১০. 

 
 
কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসӒেহর পদ ӡি̌ 
সংɈাˉ 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ, 
কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 

১১. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেমে˂ অিধদ˖র 
এবং এর িনয়ˈণাধীন দ˖রসӒেহর 
িবিভˑ ǯɊেডর কম ȟচারীেদর পেদাˑিত 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd 
 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
 

১২. িনবাহ̭ Ζািজে̘েটর ɻমতা অপ ȟেণর 
লেɻɇ কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসӒেহর 
কɇা˂নেম˂ এিɼিকউɪভ অিফসারগেণর 
আেবদন জনɛশাসন মˈণালেয় ǯɛরণ 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৩. ɛািধকারɛা˖ সরকাির কম ȟকতȟা িহেসেব 
ǯমাটরগািড় Ɉেয়র অিɊেমর জΓ 
আেবদন অɊায়ন। 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফস, 
কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৪. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
ও এর আওতাধীন (কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসহ) 
দ˖রসӒেহর  কম ȟকতȟােদর িবিভˑ ধরেনর 
Ҝɪ ɛদান। 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ)মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ 
(গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফস, 
কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১৫. সামিরক অিফসার আবািসক ɛক˾সӒেহর 
(িডওএইচএস) বািড় িনম ȟােণর ǯময়াদ Ӎিʺ 
সংɈাˉ 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
 
 
নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd 

 
 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
কɻ নং- ১৩৭ 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
 

১৬. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ অিধদ˖েরর 
আওতাধীন এমইও অিফস ̝াপন এবং 
বাস̝ান িনম ȟাণ 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ(গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৭. এমইও’র অিফস ভবন/বািড় ভাড়ার ǯময়াদ 
Ӎিʺকরণ/মИরী 
 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৮. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র ও 
এর আওতাধীন (কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসহ) 
দ˖রসӒেহর জীপ গািড়/ǯমাটরযান অেকেজা 
ǯঘাষণাকরণ 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ (গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

১৯. সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র ও 
এর আওতাধীন (কɇা˂নেম˂ ǯবাড ȟসহ) 
দ˖রসӒেহর জীপ গািড়/ǯমাটরযান 
Ɉয়/ǯমরামেতর অӂমিত 

(ক) সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖ 
(খ) মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের যথাযথ কҸȟপেɻর 
অেӂামদন Ɋহণ 
(গ) আেদশ জাির 

ɛ̜াব ও ɛ̜াব সংি̈̌ 
সকল কাগজপɖািদ। 
সামিরক ӏিম ও 
কɇা˂নেম˂ অিধদ˖র 
এবং 
 এমইও অিফসসӒহ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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িড-১০ শাখা 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟার 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. সংেশািধত বােজট ɛণয়ন সংেশািধত বােজট ɛণয়ন িনে˨াɳভােব স˫ˑ হেয় 

থােক: 
  

 
(ক) অথ ȟিবভাগ ǯথেক বােজট পিরপɖ ɛাি˖র পর 
মˈণালয় এর অধীন বািহনীɖয়সহ দ˖র/সং̝ায় 
বােজট পিরপেɖর ছায়ািলিপ ǯɛরণ। 

 
রাজ· ɛাি˖:  ফরম-১, 
পিরচালন Εেয়র 
ɛাɮলন : ফরম-২, 
ɛাি˖ ̝ান: অথ ȟ িবভােগর 
ওেয়বসাইট 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

নাম: ӑহা˰দ আবҼΙাহ আল জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ǯফান: ৪৮১১২১৫০ 
ǯমাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 
 ই-ǯমইল: d10@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 
 নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
 

(গ) রাজ· ɛাি˖ ও Εেয়র ɛাɮলন বােজট ওয়ািকȟং 
সভায় পয ȟােলাচনােˉ খসড়া ɛͼতকরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

(ঘ) বােজট Εব̝াপনা কিমɪর সভায় সংেশািধত 
বােজট ɛাɮলন পরীɻােˉ Қড়াˉ অӂেমাদন 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

(ঙ)সংেশািধত বােজট ɛাɮলন Қড়াˉ অӂেমাদনɈেম 
অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

২. সংেশািধত বােজট ব˂ন অথ ȟ িবভাগ ǯথেক ҙড়াˉ/অӂেমািদত বােজট ɛাি˖র 
পর বািহনীɖয়সহ সকল দ˖র/সং̝ায় বʤন 
 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৩. অথ ȟ Ӆনঃউপেযাজন 
(মˈণালেয় িন̑িʯেযাΌ) 
 

মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অӂেমাদনɈেম মИিরপɖ জাির। 
 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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৪. অথ ȟ Ӆনঃউপেযাজন 
(অথ ȟ মˈণালেয় অɊায়ণ) 
 

(ক) মˈণালেয়র সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম 
স˰িতর জΓ অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ; 
(খ) স˰িত ɛাি˖র পর মИির আেদশ জাির। 

 
 
 
 
রাজ· ɛাি˖:  ফরম-১, 
পিরচালন Εেয়র 
ɛাɮলন : ফরম-২, 
ɛাি˖ ̝ান: অথ ȟ িবভােগর 
ওেয়বসাইট 
  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৫. ·ায়͉ শািসত ɛিত̎ােনর 
অথ ȟ ছাড়করণ (১ম, ২য় ও 
৩য় িকি̜) 

মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অӂেমাদনɈেম মИির আেদশ জাির  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৬. ·ায়͉ শািসত ɛিত̎ােনর 
অথ ȟ ছাড়করণ (৪থ ȟ িকি̜) 

(ক) মˈণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অӂেমাদনɈেম অথ ȟ িবভােগ অɊায়ন; 
(খ) অথ ȟ িবভাগ ǯথেক স˰িত ɛাি˖র পর মИির 
আেদশ জাির। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৭. অিতিরɳ অথ ȟ বরাʸ (ক) মˈণালেয়র সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম 
অথ ȟ িবভােগ অɊায়ণ।  
(খ) অথ ȟ িবভাগ ǯথেক স˰িত ɛাি˖র পর মИির 
আেদশ জাির। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ӑহা˰দ আবҼΙাহ আল জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ǯফান: ৪৮১১২১৫০ 
ǯমাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 
 ই-ǯমইল: d10@mod.gov.bd 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
  
 

৮. ǯময়াদ উʯীন ȟ ǯচেকর ̝েল  
নҶন ǯচক ইӟɇর লেɻɇ  
ɛধান িহসাবদানকারী 
কম ȟকতȟা িহেসেব 
সিচব/িসিনয়র সিচব 
মেহাদেয়র ɛতɇায়নপɖ 
ɛদান অথবা স˰িত জΓ 
অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ 

(ক) অধীন̝ দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ থাকা সােপেɻ 
সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র ɛতɇায়নপɖ ɛদান 
অথবা িনধ ȟািরত সমেয়র পর আেবদন করেল ɛ̜াবɪ 
অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ; 
(খ) অথ ȟ িবভাগ ǯথেক উɳ িবষেয় িনেদ ȟশনা ɛাি˖র 
পর কায ȟɈম Ɋহণ। 

ক) ɛিত̎ােনর 
আেবদনপɖ; 
খ) ǯচেকর Ӓল কিপ/ 
হারােনার ǯɻেɖ িজিডর 
Ӓল কিপ; 
গ) এ সংɈাˉ কাজ ও 
সরবরাহ যথাযথভােব 
স˫ˑ হেয়েছ মেম ȟ দ˖র/ 
সং̝া ɛধােনর ɛতɇায়ন, ঘ) 
ǯচক ইӟɇকারী 
কҸȟপেɻর ɛতɇায়ন; 
ঙ) Εাংক কҸȟক নন-ɓয়াল 
সাɪ ȟেফেকট। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 

৯. 
 

নҶন ǯকাড সংɈাˉ দ˖র/সং̝ার িনকট ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖র পর উ͓ȟতন 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম স˰িতর জΓ অথ ȟ 
িবভােগ ǯɛরণ 

 িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর 
০৩ কায ȟিদবস 
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িড-১১ শাখা 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. ɛিতরɻা মˈণালেয়র অধীন দ˖র/সং̝ার 

১০তম ǯɊড এবং তদিন˨ পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর মেΒ ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র ǯকাটাӎɳ এ.িব.িস. ǯɢিণর 
সরকাির বাসা বরাʸ, বসবােসর সময়সীমা 
বিধ ȟতকরণ এবং না-দাবী ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 
 

বাসা বরাʸ: ɛিতরɻা মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟািরত বাসা বরােʸর ফরম ‘ক’ এবং 
ǯঘাষণা ফরম। ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
ওেয়বসাইেট (www.mod.gov.bd) 
পাওয়া যােব। 
বসবােসর সময়সীমা বিধ ȟতকরণ: 
(ক) আেবদনপɖ, (খ) বাসা বরাʸপɖ।  
না-দাবী: (ক) আেবদনপɖ, (খ) বাসা 
বরাʸপɖ, (গ) সরকাির বাসা দখলভার 
হ̜াˉর ও Ɋহণ সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ, (ঘ) 
বাসা ভাড়া, পািন, ϣয়ঃɛণালী, ǯপৗরকর 
এবং Όাস িবেলর ɛতɇয়নপɖ এবং (ঙ) 
িবҼɇৎ িবল পিরেশােধর ɛতɇয়নপɖ। 

িবনাӒেΙ বাসা বরাʸ 
কিমɪর 
অӂেমাদেনর 
পর ০৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস। 

 
নাম: ǯমাঃ আӋ হাসনাত ǯমা: 
মঈনউিʸন 
ইেমইল: d11@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫১৩৬৩ 
কɻ নͯর: ১২৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd  

২. িবিভˑ মˈণালয়/িবভাগ ও দ˖র/সং̝া 
এবং ɛিতরɻা মˈণালেয়র িবিভˑ 
অিধশাখা/শাখা হেত ɛা˖ পেɖর িবষেয়র 
উপর কায ȟɈম Ɋহণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 
 

ɛেয়াজনীয় তেΐর িভিʯেত  িবনাӒেΙ ০৫(পϲচ) 
কায ȟিদবস 
অথবা চািহদার 
িভিʯেত 
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িড-১২ শাখা 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟার 
(নাম, পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১. িমিলটাির ইিʛিনয়ার 
সািভȟেসস (এমইএস)-এর 
ɛািত̎ািনক িবষয়সহ এর 
ɛশাসিনক কায ȟাবিল 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ)  আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা। 
ɛাি˖ ̝ান: 
ǯসনাসদর, ই-ইন-িস’র 
শাখা 

িবনাӒ্েΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ǯমাহা˰দ নজͰল ইসলাম নজͰল 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d12@mod.gov.bd 
ǯফান:   
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৬২৭৫৮৭১ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমজর ইশিতয়াক আহেমদ 
পদিব: গেবষণা কম ȟকতȟা 
ǯফান: ৫৮১৫২৬০৪ 
ǯমাবাইল নং: ০১৭২৩৬৩৬৩১১  
কɻ নং-১১৬ 
ই-ǯমইল: resoff@mod.gov.bd 
 

২. িমিলটারী ইিʛিনয়ািরং 
সািভȟস (এমইএস) - এর 
ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ӛংখলাজিনত কায ȟɈম 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ)  আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা। 
ɛাি˖ ̝ান: 
ǯসনাসদর, ই-ইন-িস’র 
শাখা 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৩. িমিলটারী ইিʛিনয়ািরং 
সািভ ȟেসস (এমইএস)-এর 
মাΒেম স˫াদনেযাΌ 
সশ̛বািহনী ও 
আˉঃবািহনীসӒেহর 
(রাজ· খাতӎɳ) ӆতȟ 
কােজর অӂেমাদন ɛদান 
সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈম 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ 
িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

 
 

সশ̛বািহনী ও 
আˉঃবািহনী সং̝াসӒহ 
হেত ɛা˖ সংি̈̌ 
কাগজপɖািদসহ ɛ̜াব 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৪. িমিলটারী ইিʛিনয়ািরং 
সািভȟেসস (এমইএস)-এর 
ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
সাংগঠিনক কাঠােমা ও 
িনেয়াগিবিধ সংɈাˉ 
কায ȟɈম 
 
 
 
 

মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়। 

ɛাি˖ ̝ান: 
ǯসনাসদর, ই-ইন-িস’র 
শাখা, ঢাকা ǯসনািনবাস, 
ঢাকা হেত ǯɛিরত 
কাগজপɖািদসহ ɛ̜াব। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ǯমাহা˰দ নজͰল ইসলাম নজͰল 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d12@mod.gov.bd 
ǯফান:   
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৬২৭৫৮৭১ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমজর ইশিতয়াক আহেমদ 
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৫. িমিলটারী ইিʛিনয়ািরং 
সািভȟেসস (এমইএস)-এর 
ǯবসামিরক ɛথম ও 
ি͏তীয় ǯɢণীর 
কম ȟকতȟােদর িনেয়াগ/ 
পেদাˑিত/ টাইমে̖ল/ 
িসেলকশন ǯɊড/বদিল, 
এলিপআর ও ǯপনশন 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়। 

ɛাি˖ ̝ান: 
ǯসনাসদর, ই-ইন-িস’র 
শাখা, ঢাকা ǯসনািনবাস, 
ঢাকাহেত ǯɛিরত  
কাগজপɖািদসহ ɛ̜াব। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

পদিব: গেবষণা কম ȟকতȟা 
ǯফান: ৫৮১৫২৬০৪ 
ǯমাবাইল নং: ০১৭২৩৬৩৬৩১১  
কɻ নং-১১৬ 
ই-ǯমইল: resoff@mod.gov.bd 
 

৬. শাখা সংি̈̌ সকল 
দ˖র/সং̝ার কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীর ঋণ ও অিɊম 
মИরী সংɈাˉ কায ȟɈম 

মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়। 

ɛাি˖ ̝ান: 
ǯসনাসদর, ই-ইন-িস’র 
শাখা, ঢাকা ǯসনািনবাস, 
ঢাকা হেত ǯɛিরত 
কাগজপɖািদসহ ɛ̜াব। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. সংি̈̌ সং̝ার যাবতীয় 
িবিধ-িবধান ɛণয়ন ও 
সংেশাধন িবষয়ক 
কায ȟɈম 

মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়। 

ɛাি˖ ̝ান: 
ǯসনাসদর, ই-ইন-িস’র 
শাখা, ঢাকা ǯসনািনবাস, 
ঢাকা হেত ǯɛিরত 
কাগজপɖািদসহ ɛ̜াব। 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 

িড-১৩ শাখা 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. গািড় Ɉেয়র িবেশষ 

অিɊম ɛ̜াব অӂেমাদন 
 অনলাইেন আেবদনকারী 

কҸȟক ‘ক’ ফরম দািখল; 
 ǯনৗবািহনী/িবমানবািহনী 

কҸȟক অӂেমাদন ও  হাড ȟ 
কিপ মˈণালেয় ǯɛরণ। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন এবং সংি̈̌ 
দ˖র/সং̝ার 
ওেয়বসাইট 
 
 
 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Ӈ̎া 43/93 
 

২. গািড় Ɉেয়র িবেশষ 
অিɊেমর ҙিɳ ‘খ’ ফরম 
৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
·াɻর/মИির ɛদান 

 আেবদনকারী কҸȟক 
৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ 
‘খ’ ফরম দািখল; 

 মИিরপɖ জাির। 

িনকটবত̭ ǯরিজি̘  
অিফস (ǯভ˅ার) এবং 
সফΨকিপ ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ǯমাঃ সালাহউিʸন 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d13@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৪ 
কɻ নͯর: ১২৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২২৬৩৭৬৭ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ইকবাল ǯহােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
কɻ নͯর: ১৩০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
 

৩. ‘ক’ আেবদন 
ফরম/মИিরপɖ 
বািতলকরণ 

 আেবদনকারী কҸȟক 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
মাΒেম আেবদনপɖ 
দািখল; 

 ǯনৗবািহনী/িবমানবািহনী 
কҸȟক মˈণালেয় ǯɛরণ। 

সংি̈̌ দ˖র/সং̝ার  
মাΒেম · Εা΋াত 
আেবদন 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৪. ‘গ’ (বːকী) ফরম ·াɻর 
পরবত̭ গািড় রɻণােবɻণ 
Εয়, কতȟেনর িকি̜র 
পিরমাণ ও সািভȟস চাজȟ 
(১%) কতȟন আেদশ জাির 

 আেবদনকারী কҸȟক ‘গ’ 
ফরম দািখল। গািড় Ɉয় 
সংɈাˉ যাবতীয় 
কাগজপɖ দািখল ও 
যাচাই; 

 মˈণালয় কҸȟক 
অনলাইেন এিˁӆব ȟক 
আেদশ জাির। 

গািড় সরবরাহকারী 
ɛিত̎ান, িবআরɪএ, 
বীমা ও িহসাব অিফস 

িবনাӒেΙ যথাযথভােব 
ɛ̜াব/ফরম ɛাি˖ 
সােপেɻ ০৩ কম ȟিদবস  

৫. ӟদ কতȟেনর আেদশ জাির  মИিরҍত অথ ȟ Ғহীত 
হেয়েছ অথচ ‘গ’ 
(বːকী) ফরম যথাসমেয় 
(৯০ িদেনর মেΒ) 
দািখল না করেল। 

গািড় সরবরাহকারী 
ɛিত̎ান, িবআরɪএ, 
বীমা ও িহসাব অিফস 

িবনাӒেΙ সােপেɻ ০৫ কম ȟিদবস  

৬. িকি̜র হার Ӆনঃিনধ ȟারণ  কম ȟকতȟােদর পেদাˑিত 
বা অΓ ǯকান কারেণ 
িকি̜ আেদশ 
সংেশাধেনর ɛেয়াজন 
হেল। 

সংি̈̌ দ˖র/সং̝ার   
মাΒেম ɛা˖ ɛ̜াব 
(ɛমাণকসহ) িভিʯেত 

িবনাӒেΙ যথাযথভােব 
ɛ̜াব/ফরম ɛাি˖ 
সােপেɻ ০৩ কম ȟিদবস 
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৭. ‘ঘ’ ফরম /গাড়ীর 
মািলকানা ɛদান 

 আেবদনকারী কҸȟক তϲর 
গািড়র অӂ̳েল সরকাির 
ǯকান পাওনা ǯনই মেম ȟ 
ɛমাণকসহ আেবদন 
দািখল; 

 · · বািহনীর মাΒেম 
ɛ̜াব ǯɛরণ।  

সংি̈̌ দ˖র/সং̝ার   
মাΒেম ɛা˖ ɛ̜াব 
(ɛমাণকসহ) িভিʯেত 

িবনাӒেΙ যথাযথ ɛ̜াব/ ফরম 
ɛাি˖ সােপেɻ ০৫ 
কম ȟিদবস 

  
 

৮. গািড়র অিɊম িবষয় 
িবিবধ (অিভেযাগসহ) 
কায ȟɈম। 

 যথাযথ কҸȟপেɻর 
মাΒেম ɛা˖ 
(ɛমাণকসহ) ɛ̜াব   

সংি̈̌ দ˖র/সং̝ার   
মাΒেম ɛা˖ ɛ̜াব 
(ɛমাণকসহ) িভিʯেত 

িবনাӒেΙ যথাযথ ɛ̜াব/ ফরম 
ɛাি˖ সােপেɻ ০৫ 
কম ȟিদবস 

 

িড-১৪ শাখা 

 Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং প
িরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সী
মা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  ও িবক˾ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. িবেদেশ অবি̝ত 

বাংলােদশ 
ҽতাবাসসӒেহর 
ɛিতরɻা শাখায় 
িনেয়াগ/ 
বদলী/ɛতɇাবতȟন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɉেম ɛচিলত 
িবিধ-িবধান অӂসাের 
ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 
  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d14@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
কɻ নͯর: ১৩৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 

িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 

২. কভার পেদ িনেয়াগ/ 
ɛতɇাবতȟন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ɛেয়াজনীয় 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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৩. িবেদেশ অবি̝ত 
বাংলােদশ 
ҽতাবাসসӒেহর 
ɛিতরɻা শাখায় কম ȟরত 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǰবেদিশক Ҝɪ এবং 
·েদশ Ҝɪ 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɉেম ɛচিলত িবিধ-িবধান 
অӂসাের ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম 
Ɋহণ করা হয়। 
  
  
  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 

৪. িবেদেশ অবি̝ত 
বাংলােদশ 
ҽতাবাসসӒেহর 
ɛিতরɻা শাখার গািড় 
Ɉয় 

সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɉেম 
ɛচিলত িবিধ-িবধান অӂসাের 
ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 
  
  
  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

 
িবনাӒেΙ 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d14@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
কɻ নͯর: ১৩৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

 

৫. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
বািড় ভাড়া সংɈাˉ 
কায ȟɈম। 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɉেম ɛচিলত িবিধ-িবধান 
অӂসাের ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম 
Ɋহণ করা হয়। 
  
  
  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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৬. ɛিতরɻা ǯগােয়ˍা 
মহাপিরদ˖েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমা, 
িনেয়াগ িবিধ, সংি̈̌ 
নীিতমালা ɛণয়ন এবং 
পদময ȟাদা উিˑতকরণ। 
  

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɉেম 
ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 
 

 (ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. িডিজএফআইেয়র 
যানবাহেনর িবএ নͯর 
ɛদান 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɉেম 
ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৮. িবিভˑ ǯদেশর 
মেনানীত Defence 
Attache িনেয়ােগর 
জΓ মতামত ɛদান 

ɛা˖ ɛ̜ােবর ǯɛিɻেত 
ɛেয়াজনীয় তΐ সংɊহӆব ȟক 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɉেম 
মতামত ɛদান করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d14@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১১৫৬০ 
কɻ নͯর: ১৩৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
  
 

৯. িবিভˑ ǯদেশর িবমান 
উʡয়ন ও অবতরেণর 
িবষেয় মতামত ɛদান 

ɛা˖ ɛ̜ােবর ǯɛিɻেত 
ɛেয়াজনীয় তΐ সংɊহӆব ȟক 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɉেম 
মতামত ɛদান করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১০. িডিজএফআইেয়র-এর 
কম ȟচারীেদর ǯপনশন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার 
পর মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ 
আেদশ অӂসাের কায ȟɈম 
Ɋহণ করা হয়। 
  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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 িড-১৫ শাখা 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. জাতীয় সংসদ সংɈাˉ কায ȟɈম 
(ǯমৗিখক ও িলিখত ɛ̆, িসʺাˉ 
ɛ̜াব, মেনােযাগ আকষ ȟণীয় ɛ̜াব 
এবং অΓাΓ মˈণালয় ǯথেক 
̝ানাˉিরত ɛ̆ সংɈাˉ কায ȟাবিল) 

জাতীয় সংসদ সিচবালয়, 
ɛধানমˈীর কায ȟালয় এবং 
অΓাΓ মˈণালয় ǯথেক 
̝ানাˉিরত ɛা˖ চািহদা 
অӂযায়ী ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সংি̈̌ দ˖রসӒহ 
ǯথেক ɛে̆র জবাব সংɊহ 
কের জাতীয় সংসদ 
সিচবালেয় ǯɛরণ করা হয়। 

১। িলিখত ɛ̆; 
২। ǯমৗিখক ɛ̆; 
৩। ̝ানাˉিরত ɛ̆।  
ɛাি˖̝ান: 
জাতীয় সংসদ 
সিচবালয়।  

িবনাӒেΙ সংসদ অিধেবশন 
চলাকালীন অӂযায়ী। 

 
  
 
 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 

 

২. ɛিতরɻা মˈণালয় সংɈাˉ সংসদীয় 
̝ায়ী কিমɪ স˫িকȟত যাবতীয় 
কায ȟাবিল 

সংি̈̌ দ˖রসӒহ ǯথেক 
ɛিতেবদন সংɊহ কের 
ɛিতরɻা মˈণালয় সংɈাˉ 
সংসদীয় ̝ায়ী কিমɪেত 
ǯɛরণ করা হয়।  

১। ǰবঠেকর িবʗি˖; 
২। কায ȟিববরণী। 
ɛাি˖̝ান: 
জাতীয় সংসদ 
সিচবালয়। 

িবনাӒেΙ জাতীয় সংসদ 
সিচবালেয়র চািহদা 
অӂযায়ী।  

৩. মিˈপিরষেদর িসʺাˉ বা̜বায়ন 

অɊগিত ɛিতেবদন ǯɛরণ সংɈাˉ 
কায ȟাবিল 

সংি̈̌ অিধশাখা/শাখা ǯথেক 

সংɊহ কের মিˈপিরষদ 
িবভােগ ǯɛরণ করা হয়। 

১। িসʺাˉ; 

২। িসʺাˉ সংি̈̌ 
কাগজ পɖািদ।  

ɛাি˖̝ান: 
মিˈপিরষদ িবভাগ।  

িবনাӒেΙ মিˈপিরষদ িবভােগর 

চািহদা অӂযায়ী িসʺাˉ 
বা̜বায়ন অɊগিত ǯɛরণ 
করেত হয়। এছাড়া, 
িসʺাˉ বা̜বািয়ত না 
হওয়া পয ȟ̄  ɛেতɇক 
মােসর ৪ তািরেখর মেΒ 
বা̜বায়ন অɊগিত ǯɛরণ 
করা হয়। 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪. অিন̑ˑ িবষেয়র হালনাগাদ িববরণী 
ǯɛরণ 

সংি̈̌ অিধশাখা/শাখা ǯথেক 
সংɊহ কের ɛধানমˈীর 
কায ȟালেয় ǯɛরণ করা হয়।  

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।  
ɛাি˖̝ান: 
ɛধানমˈীর কায ȟালয়। 
 

িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ১০ 
তািরেখর মেΒ ǯɛরণ 
করা হয়।  

নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

৫. মহামাΓ রা̋পিত ও মাননীয় 
ɛধানমˈীর ভাষেণ অˉӎ ȟিɳর জΓ 
ɛিতেবদন ǯɛরণ 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়।  

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।   
ɛাি˖̝ান:  
মিˈপিরষদ িবভাগ।  িবনাӒেΙ 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
চািহদা অӂযায়ী।  

৬. জনবল সংɈাˉ ǰɖমািসক ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 
 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
ɛাি˖̝ান: 
জনɛশাসন মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ ǰɖমািসক। 

৭. ‘বাংলােদশ অথ ȟৈনিতক সমীɻায় 
অˉӎ ȟিɳর জΓ 
তΐািদ/পিরসং΋ানসহ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ সংɈাˉ 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
ɛাি˖̝ান: 
অথ ȟ িবভাগ। 
 

িবনাӒেΙ বাৎসিরক 

৮. “িডিজটাল বাংলােদেশর পেথ 
অɊযাɖা” শীষ ȟক একɪ বািষ ȟক 
ɛিতেবদন ɛণয়েনর জΓ তΐ ǯɛরণ 
সংɈাˉ 
 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
ɛাি˖̝ান: 
অথ ȟ িবভাগ। 
 

িবনাӒেΙ বাৎসিরক 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৯. অথ ȟ িবভাগ কҸȟক ‘Bangladesh 

Marches On’ িবষয়ক ɛকাশনার 

জΓ ২০০৯-১০ হেত     ২০১৭-১৮ 
অথ ȟ বছর পয ȟ̄  মˈণালয়/িবভাগসӒেহর 
̶Ͱ͉ӆণ ȟ অজȟন সংি̈̌ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 
 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
ɛাি˖̝ান: 
অথ ȟ িবভাগ। 
 

িবনাӒেΙ বাৎসিরক 

নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 

১০. িবিভˑ মˈণালেয়র চািহদা অӂযায়ী 
িবিভˑ িবষেয় তΐ-সারসংেɻপ ǯɛরণ 
(বাংলা ও ইংেরিজ) 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ইনӅট/মতামত সংি̈̌ 
পɖ।  
ɛাি˖̝ান: 
িবিভˑ 
মˈণলয়/দ˖র/সং̝া।   

িবনাӒেΙ সংি̈̌ 
মˈণালয়/দ˖র/সং̝ার 
চািহদা অӂযায়ী 

১১. মিˈপিরষদ িবভাগ কҸȟক ɛকািশতΕ 
অথ ȟবছেরর কায ȟাবলী স˫িকȟত বািষ ȟক 
ɛিতেবদন 

ɛিতরɻা মˈণালয় ও এর 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।   
ɛাি˖̝ান:  
মিˈপিরষদ িবভাগ।  

িবনাӒেΙ বাৎসিরক 

১২. ɛিতরɻা মˈণালেয়র কায ȟাবলী 
স˫িকȟত বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛণয়ন 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

- িবনাӒেΙ বাৎসিরক 

১৩. অবসরɛা˖ সরকাির কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর অিন̑ˑ ǯপনশন 
ǯকসসӒেহর তািলকা ও অɊগিত 
ɛিতেবদন 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।   
ɛাি˖̝ান:  
ɛধানমˈীর কায ȟালয়।  

িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ɛথম 
স˖ােহর মেΒ। 
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১৪. মাননীয় ɛধানমˈীর 
ɛিতͶিত/িনেদ ȟশনাসӒহ ӟ̎ভােব এবং 
অɊািধকার িভিʯেত বা̜বায়ন 
 

ɛিতরɻা মˈণালয় ও এর 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।   
ɛাি˖̝ান:  
ɛধানমˈীর কায ȟালয়।  

িবনাӒেΙ 

ɛিত মােসর ɛথম 
স˖ােহর মেΒ। 

নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল   
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

১৫. মˈণালয়/িবভাগসӒেহর কম ȟকাʨ 
স˫িকȟত মািসক ɛিতেবদন ǯɛরণ 
 

ɛিতরɻা মˈণালয় ও এর 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।   
ɛাি˖̝ান:  
মিˈপিরষদ িবভাগ।  

িবনাӒেΙ 

ɛিত মােসর ɛথম 
স˖ােহর মেΒ। 

১৬. মˈণালয়/িবভাগ/সং̝াসӒেহর 
কম ȟপিরক˾না 
 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝াসӒহ ǯথেক সংɊহ 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 
হয়। 

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ।   

ɛাি˖̝ান:  
ɛধানমˈীর কায ȟালয়।  

িবনাӒেΙ 

ɛিত মােসর ɛথম 
স˖ােহর মেΒ। 

১৭. িবিভˑ মˈণালয় ǯথেক ɛা˖ 
ǯগেজট/ɛʗাপন/পিরপɖ/আেদশ 
ইতɇািদ 

মˈণালয় এবং এর আওতাধীন 
দ˖র/অিধদ˖র/সং̝ায় 
অবিহত করা হয়।   

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ;  
ɛাি˖̝ান: 
ɛধানমˈীর কায ȟালয় 
এবং িবিভˑ মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবেসর মেΒ 

 
িড-১৬ শাখা 
 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 
১. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর ১০ম 

ও ৯ম ǯɊডӎɳ পেদ  িনেয়ােগর 
জΓ চািহদাপɖ ǯɛরণ  

বাংলােদশ সরকারী কম ȟ 
কিমশেন পɖ ǯɛরণ 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ কাগজািদ 

িবনাӒেΙ ৩িদন নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 

২. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর ১০ম 
ও ৯ম ǯɊডӎɳ পেদ  পেদাˑিত 
ɛদান 

িবভাগীয় পেদাˑিত ǯবােড ȟর 
ӟপািরেশর মাΒেম 

িনেয়াগিবিধ, ǯজɇ̎তা তািলকা 
ও অΓাΓ সকল ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ সহ ɛা˖ ɛ̜াব 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd  
 

৩. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর ১০ম 
ও ৯ম ǯɊডӎɳ কম ȟচারীেদর 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ মИর 

অিফস আেদশ/ɛʗাপন বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
কҸȟক সিচব বরাবর আেবদন 
Ҝɪ ɛাΔতার সনদ, িবেদশ 
ɞমেণর িববরণী (ছক) (িবগত 
১ বছের কতবার িবেদশ ɞমণ 
কেরেছন মেম ȟ ɛতɇয়ন) এবং 
সামিরক ǯগােয়ˍা পিরদ˖র 
কҸȟক ɛদʯ ছাড়পɖ (ǯɛষেণ 
িনেয়ািজত সামিরক 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ ɛেযাজɇ) 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর ১০ম 
ও ৯ম ǯɊডӎɳ কম ȟচারীেদর িবͰেʺ 
িবভাগীয় মামলা 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
মামলা িন̑িʯ 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ অিভেযাগনামা; 
অিভেযাগ িববরণী ও 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd  
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd  
 

৫. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর 
কম ȟচারীেদর িবͰেʺ িবভাগীয় 
মামলার আিপল 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম  
আিপল িন̑িʯ 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ আেদশপɖ বা রায় 
যার িভিʯেত/িবͰেʺ আিপল 
করা হেয়েছ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৬. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর ১০ম 
ও ৯ম ǯɊডӎɳ কম ȟচারীেদর 
পাসেপাট ȟ ǰতিরর অনাপিʯ সনদ 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম  
পɖ/ওেয়বসাইট 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ ɛিতরɻা সিচব 
বরাবর দািখলҍত আেবদনপɖ 
ও সংি̈̌ দ˖র ɛধােনর 
ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৭. অবসর উʯর Ҝɪ/ অবসর ভাতা ও 
আӂেতািষক মИর 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম  
পɖ জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ সংি̈̌ কাগজপɖ  

িবনাӒেΙ 
 

কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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৮. বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমা, আইন, িবিধ-
িবধান ɛণয়ন ও সংেশাধন। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
অিফস আেদশ/ɛʗাপন 

এ সংɈাˉ জনɛশাসন 
মˈণালেয়র ǯচকিল̙ অӂযায়ী 
বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ ɛ̜াব 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

৯. ভিবΜ তহিবল ǯথেক ৪থ ȟ অিɊম 
মИির 

অথ ȟ িবভােগর অӂমিতর 
পর পɖ জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ ভিবΜ তহিবেল িবিধ 
অӂযায়ী আেবদন ɛিত̎ান 
ɛধানেক সেͯাধনҍত 
আেবদনপɖ ও  সব ȟেশষ িহসাব 
িববরণী এবং Ӓল ǯবতন 
অিতɈম কেরনা মেম ȟ 
ɛতɇয়নপɖ 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১০. Ғহ িনম ȟাণ, ǯমাটর সাইেকল, ǯমাটর 
কার ও কি˫উটার অিɊম সংɈাˉ 
কায ȟɈম 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর পɖ জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ সংি̈̌ কাগজপɖ  
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd  
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ӑহঃ রােশҼল হক ɛধান 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 
কɻ নং- ২০৫ 
ই-ǯমইল : pssec@mod.gov.bd  
 

১১. ӓҶɇ/̝ায়ী অɻমতাজিনত/ কΙাণ 
ভাতা/ǯযৗথ বীমার আিথ ȟক অӂদান 
ɛদান সংɈাˉ কায ȟɈম 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর পɖ জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ সংি̈̌ কাগজপɖ  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১২. িচিকৎসার Εয় িনব ȟােহর জΓ 
ɛধানমˈীর ɖাণ ও কΙাণ তহিবল 
ǯথেক আিথ ȟক সাহাΗ ɛদান সংɈাˉ 
কায ȟɈম 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর পɖ জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ মাননীয় ɛধানমˈী 
বরাবর আেবদন পɖ িচিকৎসা 
সংɈাˉ সকল ভাউচার এবং 
Εয় িববরণী 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৩. Ζাট ǯকােটড ǯপপার Ɉেয়র 
অӂমিত 

অথ ȟ িবভােগর স˰িতর পর 
পɖ জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖  বাংলােদশ 
ǯ̙শনাির অিফেসর অনাপিʯ 
ছাড়পɖ  

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৪. যানবাহন Ɉয়/ɛিত̝াপন অথ ȟ িবভােগর স˰িতর পর 
সংি̈̌ মˈণালেয়র মˈীর 
অӂমিত সােপেɻ পɖজাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ˖র 
হেত ɛা˖ সংি̈̌ কাগজপɖ  
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

১৫. যানবাহন ǯমরামত অথ ȟ িবভােগর স˰িতর পর 
পɖ জাির 

যানবাহন ǯমরামত কারখানার 
ছাড়পɖ এবং যানবাহন 
পিরদশ ȟন অিধদ˖েরর 
ɛিতেবদন। 
 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 
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িড-১৭ শাখা 

 Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ɛিতরɻা Ɉয় 

মহাপিরদ˖েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমা, 
 িনেয়াগ িবিধ এবং 
সংি̈̌ নীিতমালা 
ɛণয়ন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন এবং 
ɛেয়াজনীয় িবিধ-িবধান অӂসাের 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 
  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ӗবনা শারমীন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d17@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১২৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 

নাম: ǯমাঃ জািহদ ǯনওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান:  
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 
কɻ নং- ১১৫ 
ই-ǯমইল: d9@mod.gov.bd 

২. ɛিতরɻা Ɉয় 
মহাপিরদ˖েরর 
ইইউিস ɛদান 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
কҸȟপেɻর  অӂেমাদন/িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ 
  
 ɛাি˖̝ান 
 ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদেনর 
পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

 

িড-১৮ শাখা 

 
Ɉিমক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. আিম ȟ ǯমিডেকল ǯকার (এএমিস), আিম ȟ ǯড˂াল 
ǯকার (এিডিস) এবং আম ȟড ǯফােস ȟস নািস ȟং 
সািভȟস (এএফএনএস) অিফসারেদর আিম ȟ নͯর 
বরাʸ, কিমশন ɛদান এবং কিমশেন 
ǯজɇ̎তা/প̃াৎ তািরখ ɛদান সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা এবং 
ǯসনাবািহনী সদর দ˖র 
 িপ এ পিরদ˖র 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর অনিধক              
১-৩ কায ȟিদবস 
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২. বাংলােদশ ǯসনাবািহনীর িবিভˑ ǯকােরর কেন ȟল 
কমা˅ɇা˂ িনӔিɳ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর অনিধক               
১-৩ কায ȟিদবস 

 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

৩. ǯসনাবািহনীর চাকির ǯথেক  ǯ·ʑায় পদতɇাগ, 
ǯ·ʑায় অকালীন অবসর, চাকিরসীমা ǯশেষ 
·াভািবক অবসর এবং শারীিরক অসমথ ȟতার 
কারেণ অবসর ɛদান।  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 

৪. ǯসনাবািহনীর চাকির ǯথেক িমিলটারী 
ǯসেɈটারী (এমএস) অপশন,  অকালীন 
(বাΒতাӒলক) অবসর এবং চাকির ǯথেক 
বরখা̜করণ সংɈাˉ। 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 

ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক  
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

৫. বাংলােদশ ǯসনাবািহনী ɛধান িনেয়াগ ও 
পেদাˑিত। 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পরপরই/               
১ িদন 
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৬. বাংলােদশ ǯসনাবািহনীর কম ȟকতȟােদর বা̜ব 
(সাব̙ নɪভ) /বা̜ব অ̝ায়ী (সাব̙ নɪভ  
ǯটে˫ারারী পেদাˑিত ɛদান। 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

৭. সশ̛ বািহনী িরিভউ কিমɪ/ অিফসাস ȟ              
পষ ȟদ-এর ǯসনাবািহনীর কম ȟকতȟা সংɈাˉ 
ӟপািরশ বা̜বায়ন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 

ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৮. বাংলােদশ ǯসনাবািহনীর কম ȟকতȟােদর এবং 
বীর ӑিɳেযাʺা িহেসেব চা̲িরর  ǯময়াদ 
বিধ ȟতকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

৯. ǯসনাবািহনীর চাকির ǯথেক বয়সসীমা ǯশেষ 
·াভািবক অবসর  অবসর ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ  উ͓ȟতন পয ȟােয় 
ɛ̜াব অӂেমাদন 
পাওয়ার পর             
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

১০. ǯসনাবািহনী ɛধােনর িবেদশ সফরকালীন 
দািয়͉ অপ ȟন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 
 
 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১১. ǯসনাবািহনীর কম ȟকতȟােদর চাকিরর  
ǯময়াদ বিধ ȟতকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ǯসনাসদর, সামিরক 
সিচেবর শাখা 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
মাΒেম  মহামাΓ 
রা̋পিতর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

১২. ǯসনাবািহনীর কম ȟকতȟােদর িবͰেʺ িবিবধ 
অিভেযােগর  িবষেয় Εব̝া Ɋহণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
িবিভˑ Εিɳ/ɛিত̎ােনর 
িনকট ǯথেক 

িবনাӒেΙ ǯসনাসদর 
এিজ শাখা 
িপএস পিরদ˖র 
ǯথেক ɛিতেবদন 
পাওয়ার পর               
অনিধক ১-৩ 
কায ȟিদবস 

   
১৩. 

ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র 
সাংগঠিনক কাঠােমা Ӆনগ ȟঠন সংɈাˉ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(গ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ সকল দ˖র/িবভাগ/ 
কায ȟালেয়র 
কায ȟɈম স˫ˑ 
হওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

১৪. (ক) সং̝া ɛধান (ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার 
কায ȟালেয়র)-এর বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ মИির 
 
(খ) দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন  
ǯবসামিরক Ҹতীয় ǯɊেডর কম ȟকতȟােদর 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ মИির 
 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ মাননীয় ɛধানমˈীর 
অӂেমাদন পাওয়ার 
পর ১ িদন 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 
ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১৫. ҙিɳিভিʯক িনেয়াগ এবং চাকিরর ǯময়াদ 
Ӎিʺকরণ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(গ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ সকল দ˖র/িবভাগ/ 
কায ȟালেয়র 
কায ȟɈম  স˫ˑ 
হওয়ার পর 
অনািধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

১৬. কায ȟালেয়র নাম ও কম ȟকতȟােদর পদনাম 
পিরবতȟন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(গ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ সকল দ˖র/িবভাগ/ 
কায ȟালেয়র 
কায ȟɈম  স˫ˑ 
হওয়ার পর 
অনািধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১৭ দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত  ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন  
ǯবসামিরক দশম ও নবম ǯɊেডর 
কম ȟকতȟােদর সরাসির িনেয়াগ 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

১৮. ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟা কায ȟালেয়র 
ɛশাসিনক আওতাধীন কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর 
ӓҶɇ/আহত জিনত কারেণ আিথ ȟক অӂদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

 

 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 
 
 
 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
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১৯. দ˖র/সং̝ায়  িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন  
ǯবসামিরক দশম ǯথেক তҽ͓ȟ ǯɊেডর 
কম ȟকতȟােদর পেদাˑিত/িসেলকশন 
ǯɊড/টাইমে̖ল/উʎতর ǯ̖ল ɛদান। 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

২০. Ғহ-িনম ȟাণ অিɊম মও̲ফ যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

২১. পদময ȟাদা উˑীতকরণ যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 

ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

২২. 
 

ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র  
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর িবেদশ িমশেন গমেনর 
অӂমিত ɛদান 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜ াব পাওয়ার পর 
১)  মাননীয় মˈীর অӂেমাদন 
Ɋহেণর পর; 
২)   মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের উ ȟ͓তন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

২৩. বীর ӑিɳেযাʺা কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর বীর 
ӑিɳেযাʺা িহসােব ɛতɇয়নপɖ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜ াব পাওয়ার পর 
১)  বীর ӑিɳেযাʺা সনদ যাচাই 
করতঃ মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের উ ȟ͓তন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

১২. দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন  
ǯবসামিরক দশম ǯথেক তҽ͓ȟ ǯɊেডর 
কম ȟকতȟােদর িবপরীেত িবভাগীয় মামলা 
সংɈাˉ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
১)  ɛিতরɻা বািহনী ǯবসামিরক 
কম ȟচারী (ǯɢিণ িবΓাস, িনয়ˈণ 
এবং আিপল) িবিধ, ১৯৬১ 
{Civilian Employees in 
Defence Services 
(Classification, Control 
and Appeal) Rules, 
1961} অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয় (সশ̛ বািহনীর 
ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
ɛেযাজɇ) 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি̈̌তা 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
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১৩. দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন 
ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর ·াভািবক অবসর 
ɛদান সংɈাˉ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের উ ȟ͓তন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 ১৪. দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 

কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন 
ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর ǯপনশন ও 
আӂেতািষক মИর সংɈাˉ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের উ ȟ͓তন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

১৫. দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন 
ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর চাকির ̝ায়ীকরণ 
সংɈাˉ 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের উ ȟ͓তন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

১৬. দ˖র/সং̝ায় িনেয়ািজত ɛধান ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র ɛশাসিনক আওতাধীন  
ǯবসামিরক দশম ǯথেক চҶথ ȟ ǯɊেডর 
কম ȟকতȟােদর বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ মИর 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
ɛধানমˈীর কায ȟালেয়র               
১৯ ҟন ২০১১ তািরেখর এ 
সংɈাˉ পɖাӂসাের উ͓ȟতন 
পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর 
িসʺাˉ অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 ১৭. ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র 
ɛশাসিনক আওতাধীন  ǯবসামিরক Ҹতীয় 
ǯɊেডর কম ȟকতȟােদর অিজȟত Ҝɪ ও ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ মИর 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর 
পর িসʺাˉ অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ 
পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 
 
নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 

১৮. চাকির ǯথেক অΕাহিত-ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর 
পর িসʺাˉ অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ 
পɖ; 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

১৯. ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র   
ɛশাসিনক আওতাধীন অিফসসӒেহর 
ӚΓপদ ӆরেণর ছাড়পɖ। 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর 
পর িসʺাˉ অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ 
পɖ; 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 
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করা হয়। ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 ২০. ɛিতরɻা ǯগােয়ˍা মহাপিরদ˖েরর জΓ 

ǯলখ সামɊী Ɉেয়র অӂেমাদন। 
·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন পয ȟােয় 
ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ অӂযায়ী 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ 
পɖ; 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

২১. ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র   
ɛশাসিনক আওতাধীন কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর ভিবΜ তহিবল হেত চҶথ ȟ 
অিɊম মИির। 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ অӂযায়ী কায ȟɈম 
Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ 
পɖ; 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

২২. ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র    
জΓ ǯলখসামɊী Ɉেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক অӂেমাদন। 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন পয ȟােয় ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ অӂযায়ী কায ȟɈম 
Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

 
   
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ 

এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 

২৩. িনেয়ােগর জΓ পািরেতািষক ও ǯ̙শনারী 
Ɉেয়র অӂেমাদন 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন 
পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 

২৪. যানবাহন Ɉেয়র অӂেমাদন ·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন 
পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

২৫. গািড় অেকেজা ǯঘাষণাকরণ ·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
জনɛশাসন মˈণালেয়র অেকেজা 
যানবাহন ও যˈপািত িবɈেয়র 
নীিতমালা অӂসরেণ মˈণালেয়র 
কনেডমেনশন কিমɪর ӟপািরশɈেম  
ɛ̜াব মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 



Ӈ̎া 62/93 
 

পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

২৬. যানবাহন ǯমরামতকরণ ·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
   
 মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন 
পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

                              
২৭. 

ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র   
ɛশাসিনক আওতাধীন কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর িবিভˑ ɛকার ঋণ 
(Ғহিনম ȟাণ, ǯমাটর সাইেকল, কি˫উটার 
এবং বাইসাইেকল) অিɊম মИির।  

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন 
পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 
 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ 

িবনাӒেΙ িসʺাˉ পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস 

নাম: ড. ǯমাঃ মাহӋӋর রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d18@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

২৮. ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালেয়র  
িবিধ-িবধান ɛণয়নসহ সংেশাধনকরণ। 

·য়ংসћণ ȟ ɛȡ̜াব পাওয়ার পর 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের উ͓ȟতন 
পয ȟােয় ɛ̜াব অӂেমাদেনর পর িসʺাˉ 
অӂযায়ী কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(খ) ɛ̜ােবর 
ǯযৗিɳকতা; 
(গ) আইন/িবিধ-
িবধােনর সংি̈̌তা 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
িড-১৯ শাখা 

 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. সামিরক বািহনীর ǯবতন, ভাতা 
এবং ǯপনশন সংɈাˉ ǯজএসআই 
জাির ও সংেশাধন  

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
 

(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর   
সংি̈̌তা 
(৪) আিথ ȟক সংে̈ষ 
 

 
 

ɛাি˖̝ান 
 

ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: ড. ǯমা: জাহাʊীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৯২ 
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
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২. ɛিতরɻা খাতӎɳ অসামিরক 
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর ǯবতন-
ভাতা িনধ ȟারণ ও সংেশাধন 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আিথ ȟক সংে̈ষ 
  
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

৩ (ক) 
 
 
 
     
 
    
 
 (খ) 

সামিরক ǯপনশন ̝িগতকরণ 
 
 
 
 
 
 
 
সামিরক ǯপনশন Ӆনঃচাӗকরণ 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(ক)(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা;  
 

(খ) (১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) সব ȟেশষ ǯপনশন 
উেʯালেনর ɛমাণক 
(৩) িবেদশ গমন করেল 
সরকােরর অӂেমাদন; 
(৪) িবেদশ ǯথেক ǯদেশ ǯফরার 
ɛমাণক (পাসেপােট ȟর সতɇিয়ত 
কিপ); 
(৫) িবেদেশ অব̝ানকালীন 
সাজা ǯভাগ না করার ɛমাণক; 
(৬) ǯদেশ অব̝ােনর ǯɻেɖ 
সংি̈̌ থানার ɛতɇয়নপɖ; 
(৭) ǯময়র কҸȟক চািরিɖক 
সনদপɖ। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: ড. ǯমা: জাহাʊীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৯২ 
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
  
 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৪. সশ̛ বািহনী সংি̈̌ সকল 
জাতীয় ǯবতন কিমশন বা̜বায়ন  

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(২) খসড়া ǯজএসআই। 
ɛাি˖̝ান 
সশ̛ বািহনী িবভাগ 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৫. সামিরক বািহনীর অবসরɛা˖ 
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীগেণর 
ǯরশনভাতার হার িনধ ȟারণ 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আিথ ȟক সংে̈ষ। 
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 
 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬. ইন এইড ҧ িসিভল 
পাওয়ার-এর ভাতার হার 
Ӎিʺকরণ 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) আিথ ȟক সংে̈ষ 
 

 
 

ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
 
নাম: ড. ǯমা: জাহাʊীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৯২ 
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭. সামিরক বািহনীর 
অবসরɛা˖ কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীগেণর ҍপা-
অবসরভাতা মИির 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) সংি̈̌ সদেΝর আেবদন;  
(৩) বািহনী ɛধােনর ӟপািরশ;  
(৪) সংি̈̌ অিফস কҸȟক ҍপা 
অবসরভাতা ɛাি˖র অিডট িরেপাট ȟ;  
(৫) ǯকাট ȟ মাশ ȟােলর সংি̈̌ কিপ  
 
 

ɛাি˖̝ান 
 

ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৮. সামিরক বািহনীর 
ǯজিসও/ওআরেদর 
উৎসবভাতা অিɊম ɛদান  

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
 

  এবং 
(৩) ӆব ȟ নিজর উে̂খ। 
 

ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৯. জািতসংঘ িমশেন 
িনেয়ািজত সামিরক 
বািহনীর সদΝেদর ǯদশীয় 
ǯবতন-ভাতা অিɊম ɛদান  

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা;  
(৩) সশ̛ বািহনী িবভাগ কҸȟক 
িমশেন গমেনর সরকাির আেদশ 
 
 

ɛাি˖̝ান : ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০. জািতসংঘ িমশেন 
িনেয়ািজত সামিরক 
বািহনীর সদΝেদর 
ǰবেদিশক ভাতা িনধ ȟারণ 
সংɈাˉ নীিতমালা 
ɛণয়ন ও সংেশাধন 
 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা;  
(৩) জািতসংেঘর 
আেদশ/িনেদ ȟশনা পɖ 
 

  
ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒ্েΙ ৩-১০ কায ȟিদবস  
 
 
নাম: ড. ǯমা: জাহাʊীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৫৯২ 
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d1@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 

১১.  ǰবেদিশক সামিরক 
সহেযািগতা সংɈাˉ 
ҙিɳ/ɛেটাকল/সমেঝা
তা ̤ারক স˫াদন ও 
সংেশাধন িবষয়ক 
কায ȟাবিল 

 ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

(১) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ; 
 

(২) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা; 
(৩) ҙিɳ/ɛেটাকল/সমেঝাতা 
̤ারেকর অӂিলিপ (বাংলা ও 
ইংেরিজ) 
(৪) সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগর 
মতামত। 
 

 ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র/সং̝া/ ɛিতরɻা 
মˈণালয় 

িবনাӒ্েΙ ৩-১০ কায ȟিদবস 

 

 

িড-২০ শাখা 
 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ ও িবক˾ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 
 

১. িন˨বিণ ȟত দ˖র/সংɀহার অিডট আপিʯ 
িন̑িʯর যাবতীয় কায ȟɈম Ɋহণ করাঃেসনাসদর, Γাশনাল 
িডেফ˓ কেলজ   (এনিডিস),িডেফ˓ সািভȟেসস কমা˅  অɇা˅ 
̙াফ কেলজ (িডএসিসএসিস),আম ȟড ǯফােস ȟস ǯমিডকɇাল 
কেলজ (এএফএমিস),বাংলােদশ সমরা̛ কারখানা 
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(িবওএফ), আˉঃবািহনী িনব ȟাচন পষ ȟদ (আইএসএসিব), 
আˉঃবািহনী জনসংেযাগ পিরদ˖র 
(আইএসিপআর),বাংলােদশ আবহাওয়া অিধদ˖র, বাংলােদশ 
জিরপ অিধদ˖র, কেˁালার ǯজনােরল অব িডেফ˓ ফাইΓা˓ 
(িসিজিডএফ), ɛধান ɛশাসিনক কম ȟকতȟার কায ȟালয়, ӆতȟ 
পিরচালক ও ɛধান ǯকৗশলী(ǯনভী), 
(িডডিˣউএ˅িসই(ǯনৗ),ӆতȟ পিরচালক ও ɛধান ɛেকৗশলী 
(িবমান), বাংলােদশ ǯমিশন ҧলস ফɇাɰরী (িবএমɪএফ) 

 
 
 
 
 
 
ɛচিলত 
িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক 
যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

 
 
 
 
 
 
িনরীɻা কায ȟালয় 
ǯথেক ɛা˖ অিডট 
আপিʯ সংɈাˉ 
যাবতীয় কাগজপɖ।    
সংি̈̌ দ˖র/ 
সং̝া ও ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র িড-
২০/২২ শাখা। 

 
 
 
 
 
 
িবনাӒেΙ 

 
 
 
 
 
 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
নাম:  ডা. ফারহানা কিবর  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d20@mod.gov.bd 
ǯফান:  
কɻ নͯর: ১২৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৮২৯৯৯  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
   
নাম: ইকবাল ǯহােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
কɻ নͯর: ১৩০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
 

২. অিডট আপিʯ িন̑িʯর লেɻɇ দ˖র/সং̝া ǯথেক জবাব 
সংɊহӆব ȟক িনরীɻা কায ȟালেয় ǯɛরণ করা 

৩. অিডট আপিʯ িন̑িʯর পিরসং΋ান এবং আপিʯ িন̑িʯর 
অɊগিত সংɈাˉ তΐ সমͧয় সভায় িনয়িমত উপ̝াপন করা 

৪. িপএ কিমɪ কҸȟক িনেদ ȟশনা ɛদানҍত অিডট আপিʯসӒহ 
অɊািধকােরর িভিʯেত িন̑িʯ করণ 

৫. িপএ কিমɪ এবং সাবকিমɪর িবিভˑ ǰবঠেকর িসʺাˉসӒেহর 
বা̜বায়ন অɊগিত ɛেতɇক মািসক সভায় উপ̝াপন 

৬. িপএ কিমɪর িসʺাˉসӒহ বা̜বায়েন দ˖র/সং̝ােক ɛেয়াজনীয় 
িনেদ ȟশনা ɛদান 

৭. অিডট আপিʯ িন̑িʯর কায ȟɈম ͉রািͧতকরেণর লেɻɇ 
Εিɳগতভােব দ˖র/সং̝ার সােথ ǯযাগােযাগ এবং তািগদ ɛদান 

৮. িনরীɻা কায ȟালেয়র মহাপিরচালক কҸȟক ǯɛিরত উপাӂ̎ািনক 
পɖসӒেহর উপর Ғহীত কায ȟɈম স˫েকȟ ɛিত মািসক সমͧয় 
সভায় ɛিতেবদন উপ̝াপন 

 
িড-২১ শাখা 

 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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১. ɛিতরɻা মˈণালয় 
ও এর আওতাধীন 
দ˖র/সং̝াসӒেহর 
িবিভˑ ɛকার 
মামলা ǯযমন 
(রীট/এɪ/এএɪ/ǯদ
ওয়ানী  
/ǯফৗজদারী) 
তদারিক, 
পিরচালনা সংɈাˉ 
যাবতীয় কাজ 

মহামাΓ ӟɛীম ǯকােট ȟর হাইেকাট ȟ িবভাগ ǯথেক 
ɛা˖ মামলার সমন ও আিজȟর কিপ পাওয়ার পর 
আইনজীবী িনেয়ােগর জΓ িবʗ সিলিসটর উইং-
ǯক অӂেরাধসহ মামলার সেʊ স˫ৃɳ 
আওতাধীন দ˖র/সং̝ােক দফাওয়ারী জবাব 
ɛদানসহ পরবত̭ ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহেণর 
জΓ অӂেরাধ করা হয়। 

হাইেকাট ȟ িবভাগ 
ও অΓাΓ 
আদালতসӒহ 
ǯথেক 

িবʗ 
সিলিসটর 
উইং কҸȟক 
মামলা 
পিরচািলত হয় 
এবং ǯসখান 
ǯথেক 
আইনজীবীেদর 
ǯসবাӒΙ 
পিরেশাধ করা 
হেয় থােক। 

মামলা আদালেত 
িন̑িʯ না হওয়া পয ȟ̄  

নাম: ফারজানা ǯহােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮৭০ 
ǯমাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 
কɻ নং-১৪৫ 
ই-ǯমইল: d21@mod.gov.bd 
 

িবক˾  কম ȟকতȟা 
 
নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d16@mod.gov.bd  

২. ɛিতবːী িবষয়ক 
সকল কায ȟাবলী 

ɛিতবːী িবষয়ক ǯসবা কায ȟɈম স˫াদন করা 
হেয় থােক।    

সমাজ কΙাণ 
মˈণালয় ও 
অΓাΓ 
দ˖র/সং̝াসӒহ 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ মˈণালয় দ˖র 
ও সং̝া কҸȟক ɛদʯ 
িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ  

নাম: ǯমাঃ সালাহউিʸন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১১৫৬৪ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২২৬৩৭৬৭ 
কɻ নং- ১২৭ 
ই-ǯমইল: d16@mod.gov.bd  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ডা. ফারজানা আরҟমাˍ 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৭৪৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪১৬২২০০০ 
 কɻ নং-১০৭ 
 ই-ǯমইল: d24@mod.gov.bd 
 
 
 

৩. কমে˚ই˂ কিমɪ 
িবষয়ক কায ȟাবলী 

মিহলা ও িশʹ িবষয়ক মˈণালেয়র ৪ ǯম ২০১০ 
তািরেখর পেɖর িনেদ ȟশনার আেলােক ɛিতরɻা 
মˈণালয়সহ আওতাধীন দ˖র/সং̝ায় নারী 
কম ȟচারীেদর ǯযৗন িনয ȟাতন বেːর লেɻɇ এ 
মˈণালেয়র Ӕʂসিচব, ড. ফাহিমদা খানম 
ǯক সভাপিত কের সংি̈̌ Complaint 
Committee গঠন করা হেয়েছ। 

মিহলা ও িশʹ 
িবষয়ক মˈণালয় 
ও অΓাΓ 
দ˖র/সং̝াসӒহ 

িবনাӒেΙ মিহলা ও িশʹ িবষয়ক 
মˈণালেয়র চািহদা 
অӂযায়ী বৎসের একবার 
বাৎসিরক িরেপাট ȟ এবং 
চািহদা অӂযায়ী সমেয় 
সমেয় িবেশষ িরেপাট ȟ 
ɛদান করা হয়। 

নাম: নাঈমা ǯবগম 
পদিব: Ӕʂসিচব 
ǯমাবা: ৫৮১৫২৫৭২, ০১৭৪১২২৯৪৫৩ 
ই-ǯমইল: branch2@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ডা. ফারজানা আরҟমাˍ 
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পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৫৮১৫২৭৪৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৪১৬২২০০০ 
 কɻ নং-১০৭ 
 ই-ǯমইল: d24@mod.gov.bd 
 

 
 

িড-২২ শাখা 
 

Ɉ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 

এবং 

পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১. িন˨বিণ ȟত দ˖র/সংɀহার অিডট আপিʯ িন̑িʯর যাবতীয় 
কায ȟɈম Ɋহণ করাঃ 
 ǯনৗ সদর, িবমান সদর, সামিরক িচিকৎসা সািভȟস মহাপিরদ˖র 
(িডিজএমএস), িমিলটাির ইনি̙ɪউট অব সােয়˓ অɇা˅ 
ǯটকেনালিজ (এমআইএসɪ), বাংলােদশ সশ̛ বািহনী ǯবাড ȟ 
(িবএএসিব), ɛিতরɻা ǯগােয়ˍা মহাপিরদ˖র (িডিজএফআই), 
কɇােডট কেলজ পিরচালনা পিরষদ, বাংলােদশ Γাশনাল 
কɇােডট ǯকার (িবএনিসিস), বাংলােদশ মহাকাশ গেবষণা ও ҽর 
অӂধাবন ɛিত̎ান (̡ারেসা), সামিরক ӏিম ও কɇা˂নেম˂ 
অিধদ˖র (সাӏকɇা অিধ:), ̶˖সংেকত পিরদ˖র (সাইফার), 
িমিনি̘ অব িডেফ˓ কন̙ɇািবউলাির (এমওিডিস), ǯসনাসদর 
ই-ইন-িস’র শাখা,  ӆতȟ পিরচালক ও ɛধান ɛেকৗশলী (ǯসনা) 
(িডডিˣউএ˅িসই (আিম ȟ), বাংলােদশ িডিজল ˚া˂ (িবিডিপ) 
িলঃ 

ɛচিলত 
িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক 
যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

িনরীɻা কায ȟালয় ǯথেক 
ɛা˖ অিডট আপিʯ 
সংɈাˉ যাবতীয় 
কাগজপɖ।    সংি̈̌ 
দ˖র/ সং̝া ও 
ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
িড-২০/২২ শাখা। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম:  ǯমাহা˰দ নজͰল ইসলাম 
নজͰল 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮৭০ 
ǯমাবাইল নং: ০১৭১৬২৭৫৮৭১  
কɻ নং-১০৩ 
ই-ǯমইল: d22@mod.gov.bd 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ǯমাঃ ইকবাল ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
কɻ নং-১৩০ 
ই-ǯমইল: d26@mod.gov.bd  
 

২. অিডট আপিʯ িন̑িʯর লেɻɇ দ˖র/সং̝া ǯথেক জবাব সংɊহӆব ȟক 
িনরীɻা কায ȟালেয় ǯɛরণ করা 

৩. অিডট আপিʯ িন̑িʯর পিরসং΋ান এবং আপিʯ িন̑িʯর 
অɊগিত সংɈাˉ তΐ সমͧয় সভায় িনয়িমত উপ̝াপন করা 

৪. িপএ কিমɪ কҸȟক িনেদ ȟশনা ɛদানҍত অিডট আপিʯসӒহ 
অɊািধকােরর িভিʯেত িন̑িʯ করণ 
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৫. িপএ কিমɪ এবং সাবকিমɪর িবিভˑ ǰবঠেকর িসʺাˉসӒেহর 
বা̜বায়ন অɊগিত ɛেতɇক মািসক সভায় উপ̝াপন 

৬. িপএ কিমɪর িসʺাˉসӒহ বা̜বায়েন দ˖র/সং̝ােক ɛেয়াজনীয় 
িনেদ ȟশনা ɛদান 

৭. অিডট আপিʯ িন̑িʯর কায ȟɈম ͉রািͧতকরেণর লেɻɇ 
Εিɳগতভােব দ˖র/সং̝ার সােথ ǯযাগােযাগ এবং তািগদ ɛদান 

৮. িনরীɻা কায ȟালেয়র মহাপিরচালক কҸȟক ǯɛিরত উপাӂ̎ািনক 
পɖসӒেহর উপর Ғহীত কায ȟɈম স˫েকȟ ɛিত মািসক সমͧয় সভায় 
ɛিতেবদন উপ̝াপন 

 
িড-২৩ শাখা 
 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ɛিতরɻা  মˈণালেয়র 

আওতাধীন সকল 
দ˖র/সং̝া/বািহনীɖয় ও 
আˉ:বািহনী সংি̈̌ সকল 
ɛকার 
আইন/িবিধ/নীিতমালা/  
ɛিবধান ɛণয়ন/সংেশাধন 
কায ȟɈম 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র 
আওতাধীন 
দ˖র/সং̝াসӒহ 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

নাম:  ফজেল িসিʸক ইয়ািহয়া 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৯১১৬১৪০  
ǯমাবা: ০১৯৭৭২৫৪৮৪৩ 
কɻ নং-১২৩ 
ই-ǯমইল: d23@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ফািতমা Ҷজ ǯজাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ǯফান: ৪৮১১৮৮১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 
কɻ নং-১১২ 
ই-ǯমইল: d4@mod.gov.bd  

২. িবিভˑ মˈণালয় কҸȟক 
চািহত আইেনর খসড়ার উপর 
মতামত ɛদান  

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

িবিভˑ মˈণালয় িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

৩. ɛিতরɻা মˈণালয় এবং এর 
আওতাধীন বািহনীɖয়/সকল 
দ˖র/সং̝ার 
সামিরক/ǯবসামিরক 
কম ȟচারীেদর চাকির সংɈাˉ 
িবষেয় মতামত ɛদান 
সংɈাˉ কম ȟকা˅ 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র 
আওতাধীন 
দ˖র/সং̝াসӒহ 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 
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৪. ɛিতরɻা সংɈাˉ আˉ:ҙিɳ 
ও সািলিশসӒেহর উপর 
মতামত ɛদান 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র 
আওতাধীন 
দ˖র/সং̝াসӒহ 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

৫. িবিভˑ ɛকার অΒােদশসӒহ 
আইেন পিরণতকরণ ও 
সংেশাধন  

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র 
আওতাধীন 
দ˖র/সং̝াসӒহ 

িবনাӒেΙ বা̜বতার িনিরেখ ǯকইস-ҧ-
ǯকইস অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় 
সমেয়র মেΒ 

 
িড-২৪ শাখা 
 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ 
ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. ɛিতরɻা মˈণালয় এবং অধীন 

দ˖র/সং̝াসӒেহর ǯবসামিরক 
কম ȟচারীেদর ǰবেদিশক ɛিশɻণ, 
সভা, ǯসিমনার, িসে˫ািজয়ােম  
মেনানয়ন 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন, ǯকােস ȟর িবʗি˖, 
ɛসেপɰাস ও অফার ǯলটার। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮  
 
  
 

  
 ২. অভɇˉরীণ ও ǰবেদিশক  উʎ 

িশɻায় মেনানয়ন 
ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৩. ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা মেনানয়ন ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

---------- 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 



Ӈ̎া 71/93 
 

৪. এমওিডিস’র সাংগঠিনক কাঠােমা 
গঠন, Ӆনগ ȟঠন ও পদ উˑীতকরণ 
সংɈাˉ  
এমওিডিস’র ɛ̜ািবত সকল 
পয ȟােয়র ɪওএ˅ই (জনবল, 
যানবাহন ও অ̛) সংি̈̌ কাজ: 
রাজ· খােত এমওিডিস’র পদ 
ӡজন 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণ ӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও আিথ ȟক 
সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
  
  
 

৫. এমওিডিস’র সদΝেদর Εবহােরর 
জΓ ǯপাষাক এবং অΓাΓ অড ȟΓা˓ 
ɘΕাসামɊী Ɉেয়র ɛশাসিনক 
অӂেমাদন  

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণ ӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও আিথ ȟক 
সংে̈ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 

ɛাি˖̝ান: 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৬. এমওিডিস’র ӚΓপদ ӆরেণর ছাড়পɖ  যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণ ӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
 
ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র  

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৭ এমওিডিস’র সদΝেদর িবিভˑ 
ধরেণর অিɊম মИরী ɛদান 

যথাযথ পʺিত ও িবিধ িবধান 
অӂসরণ ӆব ȟক কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের কায ȟɈম 
স˫ˑ করা হয়।  

(ক) ɛ̜াব সংি̈̌ পɖ 
(খ) ɛ̜ােবর ǯযৗিɳকতা ও আিথ ȟক 
সংে̈ষ 
(গ) আইন/ িবিধ-িবধান সংি̈̌ 
 

ɛাি˖̝ান : 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 
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িড-২৫ শাখা 

Ɉ. নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 

পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. বাংলােদশ সমরা̛ কারখানার ৯ম 
ও ১০ম ǯɊেডর কম ȟকতȟা িনেয়াগ/ 
পেদাˑিত সংɈাˉ 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
(১) ৯ম ও ১০ম ǯɊেডর কম ȟকতȟা 
িনেয়াগ/পেদাˑিতর ǯɻেɖ িনেয়াগ কিমɪর 
ӟপািরশ অӂযায়ী সিচব মেহাদেয়র 
অӂেমাদন Ɋহণ করা হয়; 
(২) অӂেমাদেনর পর আেদশ জাির করা 
হয়; 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d25@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল:  01719679771 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 

২. সমরা̛ কারখানার কম ȟকতȟােদর 
িপআরএল/অবসর মИির 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
(১) ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ɻমতা 
অপ ȟন আেদশ অӂযায়ী Ӕʂসিচব/অিতিরɳ 
সিচব পয ȟােয় অӂেমাদন Ɋহণ করা হয়; 
(২) অӂেমাদেনর পর আেদশ জাির করা  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৩. সমরা̛ কারখানার কম ȟকতȟােদর 
চাকির ̝ায়ীকরণ 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
(১) সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদন Ɋহণ করা 
হয়; 
(২) অӂেমাদেনর পর আেদশ জাির করা  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৪. সমরা̛ কারখানার অΓাΓ 
ɛেয়াজনীয় ɛশাসিনক কায ȟাবলী 
স˫াদন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৫. সমরা̛ কারখানার যানবাহন Ɉয় 
সংɈাˉ িবষয়াবলী 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা   

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d25@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল:  01719679771 
 
 
 

৬. সমরা̛ কারখানার সাংগঠিনক 
কাঠােমা অӂেমাদন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা  

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 
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৭. সমরা̛ কারখানার ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িনেয়াগিবিধ 
অӂেমাদন/সংেশাধন িবষয়াবলী 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 
  
 
 
 
 
  

৮. সমরা̛ কারখানার ১০ম ও তҼ͓ȟ 
ǯɊেডর ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর 
অিভেযাগ/আিপল/তদˉ সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অপ ȟণ আেদশ অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৯. সমরা̛ কারখানার ǯবসামিরক পেদ 
িনেয়ােগর ছাড়পɖ ɛদান িবষয়াবলী 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর 
ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের অӂেমাদন 
ɛাি˖র পর ছাড়পɖ ɛদান করা হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১০. এমআইএসɪর ৩য়, ৪থ ȟ, ৬̎ ও ৯ম 
ǯɊেডর কম ȟকতȟা িনেয়াগ/পেদাˑিত 
সংɈাˉ 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর (ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১১. এমআইএসɪ কম ȟকতȟােদর 
িপআরল/অবসর মИির 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
অӂেমাদন ɛাি˖র পর ছাড়পɖ ɛদান করা 
হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১২. এমআইএসɪ কম ȟকতȟােদর চাকির 
̝ায়ীকরণ 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর (ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১৩. এমআইএসɪর যানবাহন Ɉয় 
সংɈাˉ িবষয়াবলী 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
অӂেমাদন ɛাি˖র পর ছাড়পɖ ɛদান করা 
হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১৪. এমআইএসɪর সাংগঠিনক কাঠােমা 
অӂেমাদন 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর (ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d25@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল:  01719679771 
 

১৫. এমআইএসɪর ǯবসামিরক 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িনেয়াগিবিধ 
অӂেমাদন/সংেশাধন িবষয়াবলী 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
অӂেমাদন ɛাি˖র পর ছাড়পɖ ɛদান করা    

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
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কায ȟিদবস। িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: ǯমাঃ মИͰল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ǯফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 
কɻ নͯর: ১২৯ 
ǯমাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 

১৬. এমআইএসɪর ১০ম ও তҼ͓ȟ 
ǯɊেডর ǯবসামিরক কম ȟকতȟােদর 
অিভেযাগ/ আিপল/তদˉ সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর (ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১৭. এমআইএসɪর ǯবসামিরক পেদ 
িনেয়ােগর ছাড়পɖ ɛদান সংɈাˉ 
িবষয়াবলী 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ অӂসাের 
অӂেমাদন ɛাি˖র পর ছাড়পɖ ɛদান করা 
হয়। 

(ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

১৮. এমআইএসɪর ǯবসামিরক 
িশɻকেদর ǰবেদিশক Ҝɪ/িশɻা Ҝɪ 
ɛদান সংɈাˉ িবষয়াবলী  

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর (ক) তΐ সͯিলত পɖ; 
(খ) ɛাি˖̝ান 
ɛ̜াব সংি̈̌ দ˖র 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
িড-২৬ শাখা 
 
Ɉঃ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖  কম ȟকতȟা  ও িবক˾ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 

(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. গািড় Ɉেয়র িবেশষ 

অিɊম ɛ̜াব 
অӂেমাদন 

 অনলাইেন আেবদনকারী কҸȟক ‘ক’ 
ফরম দািখল; 

 ǯসনাবািহনী কҸȟক  অӂেমাদন ও  
হাড ȟ কিপ মˈণালেয় ǯɛরণ। 

ছিবসহ িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন এবং সংি̈̌ 
ওেয়বসাইট  

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

নাম: ইকবাল ǯহােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
কɻ নͯর: ১৩০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
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২. গািড় Ɉেয়র িবেশষ 
অিɊেমর ҙিɳ ‘খ’ 
ফরম ৩০০/- টাকার 
̙ɇাে˫ ·াɻর/মИির 
ɛদান 

 আেবদনকারী কҸȟক ৩০০/- টাকার 
̙ɇাে˫ ‘খ’ ফরম দািখল; 

 মИিরপɖ জাির। 

িনকটবত̭ ǯরিজি̘  
অিফস (ǯভ˅ার) এবং 
সফΨকিপ ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d25@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল:  01719679771 
 
 

৩. ‘ক’ আেবদন 
ফরম/মИিরপɖ 
বািতলকরণ 

 আেবদনকারী কҸȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদনপɖ 
দািখল; 

 ǯসনাবািহনী কҸȟক মˈণালেয় 
ǯɛরণ। 

কҸȟপেɻর মাΒেম · 
Εা΋াত আেবদন 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

৪. ‘গ’ (বːকী) ফরম 
·াɻর পরবত̭ গািড় 
রɻণােবɻণ Εয়, 
কতȟেনর িকি̜র 
পিরমাণ ও সািভȟস 
চাজȟ (১%) কতȟন 
আেদশ জাির 

 আেবদনকারী কҸȟক ‘গ’ ফরম 
দািখল। গািড় Ɉয় সংɈাˉ যাবতীয় 
কাগজপɖ দািখল ও যাচাই; 

 মˈণালয় কҸȟক অনলাইেন 
এিˁӆব ȟক আেদশ জাির। 

গািড় সরবরাহকারী 
ɛিত̎ান, িবআরɪএ, 
বীমা ও িহসাব অিফস 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

নাম: ইকবাল ǯহােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
কɻ নͯর: ১৩০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: জািকর ǯহােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই-ǯমইল: d25@mod.gov.bd 
ǯফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 
কɻ নͯর ২১১ 
ǯমাবাইল:  01719679771 
   

৫. ӟদ কতȟেনর আেদশ 
জাির 

 মИিরҍত অথ ȟ Ғহীত হেয়েছ অথচ 
‘গ’ (বːকী) ফরম যথাসমেয় (৯০ 
িদেনর মেΒ) দািখল না করেল। 

গািড় সরবরাহকারী 
ɛিত̎ান, িবআরɪএ, 
বীমা ও িহসাব অিফস  

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

৬. িকি̜র হার 
Ӆনঃিনধ ȟারণ 

 কম ȟকতȟােদর পেদাˑিত বা অΓ 
ǯকান কারেণ িকি̜ আেদশ 
সংেশাধেনর ɛেয়াজন হেল। 

কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ 
ɛ̜াব (ɛমাণকসহ) 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কায ȟিদবস। 

৭. ‘ঘ’ ফরম /গাড়ীর 
মািলকানা ɛদান 

 আেবদনকারী কҸȟক তϲর গািড়র 
অӂ̳েল সরকাির ǯকান পাওনা ǯনই 
মেম ȟ ɛমাণকসহ আেবদন দািখল; 

 · · বািহনীর মাΒেম ɛ̜াব ǯɛরণ।  

কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ 
ɛ̜াব (ɛমাণকসহ) 
িভিʯেত 

িবনাӒেΙ যথাযথ ɛ̜াব/ ফরম ɛাি˖ 
সােপেɻ ০৫ কম ȟিদবস 

৮. গািড়র অিɊম িবষয় 
িবিবধ (অিভেযাগসহ) 
কায ȟɈম। 

 যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ 
(ɛমাণকসহ) ɛ̜াব   

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ যথাযথ ɛ̜াব/ ফরম ɛাি˖ 
সােপেɻ ০৫ কম ȟিদবস 
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পিরক˾না ǯকাষ-১ 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এিডিপ ɛক˾ ɛিɈয়াকরণ,  

অӂেমাদন, সংেশাধন 
ইতɇািদ 

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অӂসাের সািব ȟক কায ȟɈম 
ǯশেষ ɛক˾ অӂেমাদন, সংেশাধন করা 
হয়।  

সরকাির িনয়ম অӂসাের 
িনিদ ȟ̌  ছেক ɛক˾ ɛ̜াব 
(মˈণালেয়র িনয়ˈণাধীন 
দ˖র / সং̝া ǯথেক) 
পাওয়ার পর।   

িবনাӒেΙ যথাস˯ব ǯযৗিɳক 
সময়সীমার মেΒ 

নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: ǯমাঃ ফরহাদ ǯহােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
কɻ নͯর: ১১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

২. ǰবেদিশক সাহাΗӅ̌ ɛক˾ 
অӂেমাদন, ɛিɈয়াকরণ, 
সংেশাধন এবং িবেদশী 
কনসালেট˂সহ ɛকে˾র 
অӂ̳েল কম ȟচারী িনেয়াগ, 
ǯময়াদӍিʺ ইতɇািদ  

িবেদশী ǯকান সরকার/ দ˖র/সং̝া ǯথেক 
ɛ̜াব পাওয়ার পর সরকাির িনয়ম 
অӂসাের সািব ȟক কায ȟɈম ǯশেষ ɛক˾ 
অӂেমাদন, সংেশাধন করা হয়। এ ছাড়া এ 
সকল ɛকে˾র কনসালেট˂সহ অΓাΓ 
কম ȟচারী িনেয়াগ ও ǯময়াদӍিʺর িবষেয়ও 
সািব ȟক কায ȟɈম ǯশেষ কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হয়।   

সরকাির িনয়ম অӂসাের 
িনিদ ȟ̌  ছেক ɛক˾ ɛ̜াব 
(ǰবেদিশক ǯকান দ˖র / 
সং̝া ǯথেক) পাওয়ার পর।   

িবনাӒেΙ যথাস˯ব ǯযৗিɳক 
সময়সীমার মেΒ 

৩. এ মˈণালেয়র আওতায় 
বা̜বায়নাধীন িবিভˑ ɛক˾ 
পিরদশ ȟন   

ɛিতরɻা মˈণালয়সহ ɛক˾ 
বা̜বায়নকারী িবিভˑ দ˖র/সং̝া ǯযমন: 
পিরক˾না কিমশন, আইএমইিড, ইআরিড 
ইতɇািদ সং̝ার ɛিতিনিধেদর সনͯেয় 
অথবা Ӈথকভােব ɛক˾ বা̜বায়ন কায ȟɈম 
সেরজিমেন ɛতɇɻ করার লেɻɇ ɛক˾ 
পিরদশ ȟন করা হয়।    

ɛক˾ পিরদশ ȟেনর িবষেয় 
সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ɛ̜াব 
পাওয়ার পর অথবা  ɛক˾ 
বা̜বায়নকারী িবিভˑ 
দ˖র/সং̝া ǯযমন: 
পিরক˾না কিমশন, 
আইএমইিড, ইআরিড 
ইতɇািদ সং̝ার 
ɛিতিনিধেদর সনͯেয় 
পিরদশ ȟেনর ɛ̜াব পাওয়ার 
পর।   

িবনাӒেΙ চািহদা / 
পিরদশ ȟেনর জΓ 
িনধ ȟািরত তািরখ 

৪. পʙবািষ ȟক পিরক˾না, 
ǯটকসই উˑয়ন লɻɇমাɖাসহ 
সরকােরর ̶Ͱ͉ӆণ ȟ িমশন ও 
িভশন বা̜বায়ন 

মˈণালয়/িবভাগ/সং̝া-সӒেহর সােথ 
ǯযাগােযাগ রɻাӆব ȟক ɛেয়াজনীয় কম ȟপˊা 
ɛণয়ন ও বা̜বায়ন করা।  

সরকােরর পʙবািষ ȟক 
পিরক˾না, ǯটকসই উˑয়ন 
লɻɇমাɖাসহ সরকােরর 
̶Ͱ͉ӆণ ȟ িমশন ও িভশন 
বা̜বায়নকারী দ˖র/ সং̝া 

িবনাӒেΙ  যথাস˯ব ǯযৗিɳক 
সময়সীমার মেΒ 
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ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর।   
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
 নাম: ǯমাঃ ফরহাদ ǯহােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
কɻ নͯর: ১১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

৫. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বা̜বায়নাধীন উˑয়ন 
ɛকে˾র অӂ̳েল অথ ȟ 
বরাʸ, বরাʸ সংেশাধন 
ইতɇািদ  

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অӂসাের সািব ȟক কায ȟɈম 
ǯশেষ ɛকে˾র অӂ̳েল অথ ȟ ছাড়, বরাʸ 
সংেশাধন ইতɇািদ কায ȟɈম স˫ˑ করা 
হয়। 

সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ӆণ ȟাʊ 
ɛ̜াব পাওয়ার পর।    
 

িবনাӒেΙ  যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

৬. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বা̜বায়নাধীন উˑয়ন 
ɛকে˾র বাৎসিরক 
কম ȟপিরক˾না িনধ ȟারণ 

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর 
কম ȟপিরক˾না অӂসাের  কায ȟɈম স˫ˑ 
করার জΓ িনেদ ȟশনা ɛদান করা হয়। 

সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ӆণ ȟাʊ 
ɛ̜াব পাওয়ার পর। 
 

িবনাӒেΙ  যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 

পিরক˾না ǯকাষ-২ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এিডিপ ɛক˾ ɛিɈয়াকরণ,  

অӂেমাদন, সংেশাধন ইতɇািদ 
দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অӂসাের সািব ȟক কায ȟɈম 
ǯশেষ ɛক˾ অӂেমাদন, সংেশাধন করা হয়।  

সরকাির িনয়ম অӂসাের 
িনিদ ȟ̌  ছেক ɛক˾ ɛ̜াব 
(মˈণালেয়র িনয়ˈণাধীন 
দ˖র / সং̝া ǯথেক) পাওয়ার 
পর।   

িবনাӒেΙ যথাস˯ব 
ǯযৗিɳক 
সময়সীমার 
মেΒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

নাম: ǯমাঃ ফরহাদ ǯহােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
কɻ নͯর: ১১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন 
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
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২. ǰবেদিশক সাহাΗӅ̌ ɛক˾ 
অӂেমাদন, ɛিɈয়াকরণ, 
সংেশাধন এবং িবেদশী 
কনসালেট˂সহ ɛকে˾র 
অӂ̳েল কম ȟচারী িনেয়াগ, 
ǯময়াদӍিʺ ইতɇািদ  

িবেদশী ǯকান সরকার/ দ˖র/সং̝া ǯথেক 
ɛ̜াব পাওয়ার পর সরকাির িনয়ম অӂসাের 
সািব ȟক কায ȟɈম ǯশেষ ɛক˾ অӂেমাদন, 
সংেশাধন করা হয়। এ ছাড়া এ সকল 
ɛকে˾র কনসালেট˂সহ অΓাΓ কম ȟচারী 
িনেয়াগ ও ǯময়াদӍিʺর িবষেয়ও সািব ȟক 
কায ȟɈম ǯশেষ কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়।  

সরকাির িনয়ম অӂসাের 
িনিদ ȟ̌  ছেক ɛক˾ ɛ̜াব 
(ǰবেদিশক ǯকান দ˖র / 
সং̝া ǯথেক) পাওয়ার পর।   

িবনাӒেΙ যথাস˯ব 
ǯযৗিɳক 
সময়সীমার 
মেΒ 

 
 
 
 
নাম: ǯমাঃ ফরহাদ ǯহােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
কɻ নͯর: ১১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন 
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

৩. এ মˈণালেয়র আওতায় 
বা̜বায়নাধীন িবিভˑ ɛক˾ 
পিরদশ ȟন  

ɛিতরɻা মˈণালয়সহ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
িবিভˑ দ˖র/সং̝া ǯযমন: পিরক˾না 
কিমশন, আইএমইিড, ইআরিড ইতɇািদ 
সং̝ার ɛিতিনিধেদর সনͯেয় অথবা 
Ӈথকভােব ɛক˾ বা̜বায়ন কায ȟɈম 
সেরজিমেন ɛতɇɻ করার লেɻɇ ɛক˾ 
পিরদশ ȟন করা হয়।    

ɛক˾ পিরদশ ȟেনর িবষেয় 
সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ɛ̜াব 
পাওয়ার পর অথবা  ɛক˾ 
বা̜বায়নকারী িবিভˑ িবভাগ 
দ˖র/সং̝া ǯযমন: 
পিরক˾না কিমশন, 
আইএমইিড, ইআরিড 
ইতɇািদ িবভাগ/সং̝ার 
ɛিতিনিধেদর সমͯেয় 
পিরদশ ȟেনর ɛ̜াব পাওয়ার 
পর।   

িবনাӒেΙ  চািহদা / 
পিরদশ ȟেনর জΓ 
িনধ ȟািরত তািরখ 

৪. পʙবািষ ȟক পিরক˾না, 
ǯটকসই উˑয়ন লɻɇমাɖাসহ 
সরকােরর ̶Ͱ͉ӆণ ȟ িমশন ও 
িভশন বা̜বায়ন 

মˈণালয়/িবভাগ/সং̝া-সӒেহর সােথ 
ǯযাগােযাগ রɻাӆব ȟক ɛেয়াজনীয় কম ȟপˊা 
ɛণয়ন ও বা̜বায়ন করা।  

সরকােরর পʙবািষ ȟক 
পিরক˾না, ǯটকসই উˑয়ন 
লɻɇমাɖাসহ সরকােরর 
̶Ͱ͉ӆণ ȟ িমশন ও িভশন 
বা̜বায়নকারী দ˖র/ সং̝া 
ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর।  

িবনাӒেΙ  যথাস˯ব 
ǯযৗিɳক 
সময়সীমার 
মেΒ 

৫. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বা̜বায়নাধীন উˑয়ন ɛকে˾র 
অӂ̳েল অথ ȟ বরাʸ, বরাʸ 
সংেশাধন ইতɇািদ  

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অӂসাের সািব ȟক কায ȟɈম 
ǯশেষ ɛকে˾র অӂ̳েল অথ ȟ ছাড়, বরাʸ 
সংেশাধন ইতɇািদ কায ȟɈম স˫ˑ করা হয়। 

সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ӆণ ȟাʊ 
ɛ̜াব পাওয়ার পর।    
 

িবনাӒেΙ  ৩(িতন) 
কায ȟিদবস  

৬. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বা̜বায়নাধীন উˑয়ন ɛকে˾র 
বাৎসিরক কম ȟপিরক˾না 
িনধ ȟারণ 

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর 
কম ȟপিরক˾না অӂসাের  কায ȟɈম স˫ˑ 
করার জΓ িনেদ ȟশনা ɛদান করা হয়। 

সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ӆণ ȟাʊ 
ɛ̜াব পাওয়ার পর। 

িবনাӒেΙ  ǯযৗিɳক সমেয়র 
মেΒ  
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গেবষণা ǯসল 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟা   
(নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. মˈণালেয়র আওতাধীন দ˖র/সং̝ার 

ɛকে˾র কািরগরী মতামত ɛদান 
·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  
ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

ǯসনাসদর, ই-ইনিস’র শাখা; 
ӆতȟ পিরচালক (ǯসনা); 
ӆতȟ পিরচালক (ǯনৗ); এবং 
ӆতȟ পিরচালক (িবমান) 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

ǯমজর ইশিতয়াক আহেমদ 
গেবষণা কম ȟকতȟা 
ǯফান: ৫৮১৫২৬০৪ 
ǯমাবা: ০১৭২৩৬৩৬৩১১ 
কɻ নং-১১৬ 
ই-ǯমইল: resoff@mod.gov.bd 
 

িবক˾ কম ȟকতȟা: 
 

নাম: শামীমা শরিমন(১৬৭৬৩) 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d12@mod.gov.bd 
ǯফান: ৮৮৫৮১৫২৫৫১ 
কɻ নͯর: ১১৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪ 

২. উˑয়ন ও রাজ· খাতӎɳ ɛকে˾র Εয় 
ɛ̜ােবর উপর পয ȟােলাচনা/মতামত 
ɛদান 

·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব পাওয়ার পর  
ɛিতরɻা মˈণালেয়র আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অপ ȟণ আেদশ 
অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

সংি̈̌ দ˖র/সং̝া িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 

 
 
 
 
আইিসɪ ǯসল 
 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ɛািধকারɛা˖ সশ̛বািহনীর 

কম ȟকতȟােদর অনলাইেনর মাΒেম 
ӟদӑɳ িবেশষ অিɊম ঋণ ɛদান 

carloan.mod.gov.bd-এর 
মাΒেম িবেশষ অিɊম ঋণ ɛদান 
সংɈাˉ কায ȟɈম ͍ততম সমেয় 
স˫ˑ করার লেɻɇ 
অɇাি˚েকশনɪ চলমান রাখা। 
এছাড়া উɳ িসে̙েমর 
ডাটােবইস Εব̝াপনা। 

--- িবনাӒেΙ তাৎɻিণক নাম: ǯমাঃ আɳাͰʕামান 
পদিব: িসে̙ম এনািল̙ 
ǯফান: ৪৮১১৮৮৬৮ 
ই-ǯমইল: sysanalyst@mod.gov.bd 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ӑহা˰দ সাইӈ̂াহ 
পদিব: ǯɛাɊামার 
ǯফানঃ ৪৮১১৮৩৩৫ 
ǯমাবা: ০১৯৪৭৯৬২৫৩০ 
কɻ নং-১১৭ 
ই-ǯমইল: programmer@mod.gov.bd 
 

২. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
কম ȟচারীেদর ǯকাটাӎɳ বাসা 
বরাʸ সংɈাˉ তΐাবলী সংরɻণ 
ও সরবরাহ। 

মˈণালয় ও আওতাধীন 
দ˖র/সং̝ার কম ȟচারীেদর 
বরাʸҍত বাসা সংɈাˉ তΐ 
House Allotment 
Management System 
সফটওয়ার অɇাি˚েকশেনর 
মাΒেম সংরɻণ করা হয় ও 
চািহদার ǯɛিɻেত সরবরাহ করা 
হয়।  

বরাʸ সংি̈̌ পɖ িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

 
িহসাব ǯকাষ 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ 
ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও 
ই-ǯমইল) 

১. ǯসবা খাত ও অΓাΓ িবল  
ɛͼত ও দািখল 

িবল ɛͼত এবং ɛধান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার 
কায ȟালেয় ǯɛরণ 

ɛশাসন শাখার মИরীপɖ, ǯলনেদন 
সংɈাˉ ভাউচার, ɬকাদারী ɛিত̎ােনর 
ǯɻেɖ; লাইেস˓, Εাংক িববরণী, 
ইনকাম ΍াɼ ɛদান িববরণী 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

ǯমাহা˰দ হাসান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ǯফান: ৪৮১১৯৩৮১ 
ই-ǯমইল: accounts@mod.gov.bd 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

২. ɛাɮলন ও ɛেɻপন  বােজট 
ɛণয়ন 

অথ ȟ মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟািরত ǯকাড িভিʯক 

অথ ȟ মˈণালয় কҸȟক িনধ ȟািরত 
ছক,িনধ ȟািরত কাগজপɖ অথ ȟ 
মˈণালেয়র ওেয়বসাইট 

(www.mof.gov.bd) ǯথেক 
পাওয়া যােব 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 
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৩. কΙাণ কম ȟকতȟার দািয়͉ 
পালন 

সরকার িনধ ȟািরত  ǯপনশন 
সংɈাˉ িবিভˑ কাগজপɖ 
সরবরাহ করা 

ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ, ɛা˖Ε 
ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী 
ǯঘাষণাপɖ,উʯরািধকারী সনদপɖ ও 
নন-Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট, ǯপনশন 
ফরম, পািরবািরক ǯপনশন ফরম, 

নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর 
ছাপ, আӂেতািষক ও অবসর ভাতা 
উেʯালন কিরবার জΓ ɻমতা অপ ȟণ ও 
অিভভাবক মেনানয়েনর ɛতɇয়নপɖ, 
না-দাবী ɛতɇয়নপɖ, ɛেয়াজনীয় 
ফরমসӒহ অথ ȟ মˈণালেয়র অথ ȟ 
িবভােগর ওেয়বসাইট ǯথেক পাওয়া 
যােব। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কায ȟিদবস। 

 
 
 
 
ǯমাহা˰দ হাসান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
ǯফান: ৪৮১১৯৩৮১ 
ই-ǯমইল: accounts@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 

 
২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 

িড-৮ শাখা 
 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ কম ȟকতȟার 
(নাম, পদিব, ǯফান, ǯমাবাইল ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. বােজট সংɈাˉ তΐ 

ɛদান 
িবিভˑ শাখা/অিধশাখার চািহদা অӂযায়ী  িবনাӒেΙ ৫ কায ȟিদবস নাম: ӑহা˰দ আবҼΙাহ আল জােবদ 

পদিব: উপসিচব  
ǯফান: ৪৮১১২১৫০ 
ǯমাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 
ই-ǯমইল: d8@mod.gov.bd 
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িড-১১ শাখা 
Ɉিমক  ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ 
ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ɢািˉ িবেনাদন 
Ҝɪ, অিজȟত Ҝɪ মИর 

অিজȟত Ҝɪর িহসাবসহ আেবদন। 
ǯসবা ɛতɇাশীেক পɖ মারফত 
জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

(ক) আেবদনপɖ; এবং 
(খ) ɛধান িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা/িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ িনধ ȟািরত ফরেম 
Ҝɪর িহসাব। (িনধ ȟািরত 
ফরমসӒহ 
www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন) কায ȟিদবস 

নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
  
 

২. পাসেপােট ȟর জΓ অনাপিʯপɖ ɛদান িনধ ȟািরত NOC ফরমসহ 
আেবদন।  ǯসবা ɛতɇাশীেক পɖ 
মারফত জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

ӆরণҍত NOC ফরম। (িনধ ȟািরত 
NOC ফরম 
www.dip.gov.bd-এ পাওয়া 
যােব।) 
 

িবনাӒেΙ ০৫ (পϲচ) কায ȟিদবস 

৩. ɛিতরɻা মˈণালেয়র ১০ম এবং 
তদিন˨ ǯɊেডর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯমাটর সাইেকল/কি˫উটার/ǯমাটর 
গািড়/বাইসাইেকল Ɉয় এবং 
Ғহিনম ȟাণ ইতɇািদ সরকাির ঋণ মИির 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র 
পর কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম  
ǯসবা ɛতɇাশীেক পɖ মারফত 
জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

িনধ ȟািরত ফরম, ৩০০/- টাকার 
নন-ҟিডিশয়ার ̙ɇাে˫ ҙিɳপɖ। 
(িনধ ȟািরত ফরমসӒহ 
www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 

৩০০/- টাকার 
নন-ҟিডিশয়ার 
̙ɇা˫ 

০৭ (সাত) কায ȟিদবস 

৪. ৯ম ও তҽ͓ȟ ǯɊেডর কম ȟকতȟােদর 
Ғহিনম ȟাণ/ǯমাটর কার/ǯমাটর 
সাইেকল/কি˫উটার Ɉয় ঋণ মИির 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র 
পর কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম  
ǯসবা ɛতɇাশীেক পɖ মারফত 
জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

আেবদনপɖ/নন-ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ ҙিɳপɖ, ɛতɇয়নপɖ 
ইতɇািদ। (িনধ ȟািরত ফরমসӒহ 
www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 
 
 

৩০০/- টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল 
̙ɇা˫ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৭(সাত) কায ȟিদবস 

নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   

৫. ɛিতরɻা মˈণালেয়র ১০ম এবং 
তদিন˨ ǯɊেডর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ভিবΜ তহিবেলর িহসাব ǯখালা, 
কতȟনেযাΌ ও অেফরৎেযাΌ ঋণ 
এবং অবসরɛা˖েদর Қড়াˉ উেʯালন 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র 
পর কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম  
ǯসবা ɛতɇাশীেক পɖ মারফত 
জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

ӆরণҍত িনধ ȟািরত ফরম এবং 
ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় কҸȟক ɛদʯ জমার 
িহসােবর ি̥প। (িনধ ȟািরত 
ফরমসӒহ 

িবনাӒেΙ  যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ০৫ 
(পϲচ) কায ȟিদবস 
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মИির www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 

ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 

৬. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর অভɇˉরীণ 
ɞমণ/বদিলর িবল ɛͼত ও দািখল 

দািখলҍত/অӂেমািদত ɞমণিবল 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক িসএও (ɛধান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা) অিফেস 
ǯɛরণ 

(ক) অিফস আেদেশর অӂিলিপ; 
(খ) ɞমণӠিচ; 
(গ) অӂেমািদত ɞমণ িববরণী; 
(ঘ) বদিলর আেদশ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ); এবং 
(ঙ) ǯযাগদানপেɖর Ӈ̎ািʈত 
কিপসহ সংি̈̌ সকল কাগজপɖ। 

িবনাӒেΙ 
 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯরিভিনউ 
̙ɇাে˫) 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ০৫ 
(পϲচ) কায ȟিদবস 

৭. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবেদশ ɞমণ 
িবল (অিɊম িবলসহ) ɛͼত ও দািখল 

দািখলҍত অিɊম ɞমণিবল 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক িসএও অিফেস 
ǯɛরণ। 

(ক) ɞমেণর ɛশাসিনক আেদেশর 
কিপ; 
(খ) ɞমেণর আিথ ȟক আেদেশর 
কিপ এবং 
(গ) জাতীয় পিরচয়পেɖর 
ফেটাকিপ 

িবনাӒেΙ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯরিভিনউ 
̙ɇাে˫) 
 
 
 
 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ০৩ 
(িতন) কায ȟিদবস 
 
 
 
 
 
 

৮. কম ȟকতȟােদর িবেদশ ɞমেণর Ғহীত 
অিɊেমর সমͧয় িবল ɛͼত ও দািখল 
 
 
 

দািখলҍত সমͧয় িবল যাচাই-
বাছাই কের িসএও অিফেস 
ǯɛরণ। 

(ক) ɞমেনর ɛশাসিনক আেদেশর 
কিপ; 
(খ) ɞমেণর আিথ ȟক আেদেশর 
কিপ; 
(গ) জাতীয় পিরচয়পেɖর 
ফেটাকিপ; 
(ঘ) ǯবািড ȟং পাশ/পাসেপােট ȟর 
ফেটাকিপ; এবং(ঙ) িবমান 
ɪিকেটর ফেটাকিপ। 

িবনাӒেΙ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯরিভিনউ 
̙ɇাে˫) 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ০৭ 
(সাত) কায ȟিদবস 

৯. ৯ম ও তҽ͓ȟ ǯɊডӎɳ কম ȟকতȟােদর 
অবসরভাতা, আӂেতািষক ও 
পািরবািরক অবসরভাতা মИির ɛদান 

িনধ ȟািরত ফরেম দািখলҍত আেবদনপɖ 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম পেɖর মাΒেম ǯসবা 
ɛতɇাশীেক জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম এবং 
জনɛশাসন মˈণালেয়র 
ওেয়বসাইেট 
(www.mopa.gov.bd) ǯত 
উি̂িখত ǯচকিল̙ অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ১৫ 
(পেনর) কায ȟিদবস 
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১০. ɛিতরɻা মˈণালেয়র ১০ম ǯɊড এবং 
তদিন˨ ǯɊেডর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
মেΒ ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
ǯকাটাӎɳ এ.িব.িস. ǯɢিণর সরকাির 
বাসা বরাʸ, বিধ ȟতকরণ এবং না-দাবী 
ɛদান 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরেম 
আেবদন ɛাি˖র পর ɛচিলত 
িবিধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

বাসা বরাʸ: ɛিতরɻা মˈণালয় 
কҸȟক িনধ ȟািরত বাসা বরােʸর 
ফরম ‘ক’ এবং ǯঘাষণা ফরম। 
ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
ওেয়বসাইেট 
(www.mod.gov.bd) পাওয়া 
যােব। 
বিধ ȟতকরণ: (ক) আেবদনপɖ, (খ) 
বাসা বরাʸপɖ।  
না-দাবী: (ক) আেবদনপɖ, (খ) 
বাসা বরাʸপɖ, (গ) সরকাির বাসা 
দখলভার হ̜াˉর ও Ɋহণ সংɈাˉ 
ɛতɇয়নপɖ, (ঘ) বাসা ভাড়া, 
পািন, ϣয়ঃɛণালী, ǯপৗরকর এবং 
Όাস িবেলর ɛতɇয়নপɖ এবং (ঙ) 
িবҼɇৎ িবল পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ। 
 
 
 
 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  
০৫(পϲচ) কায ȟিদবস। 

নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 

১১. সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িচিকৎসা/দাফন অӂদান/কΙাণ 
তহিবল হেত সাহােΗর আেবদন 
অɊায়ণ 
 
 
 

আেবদন ɛাি˖র পর 
অӂেমাদনসােপেɻ সরকাির 
কম ȟচারী কΙাণ ǯবােড ȟ ǯɛরণ 
করা এবং ǯবােড ȟ আেবদনɪ 
িবেবিচত হেল বরাʸҍত টাকার 
ǯচক আেবদনকারীর িনকট ǯɛরণ 
করা হয়। 

সাহােΗর ধরণ অӂযায়ী িনধ ȟািরত 
ছেক আেবদন, িচিকৎসা সংɈাˉ 
ɛমাণক, বাংলােদশ কম ȟচারী 
কΙাণ ǯবােড ȟর ওেয়বসাইেট 
(www.bkkb.gov.bd) 
িনধ ȟািরত ছক পাওয়া যােব। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ১০ 
(দশ) কায ȟিদবস 

১২. জɪল ও Εয়বΈল ǯরােগর িচিকৎসার 
জΓ মাননীয় ɛধানমˈীর ɖাণ ও 
কΙাণ তহিবল হেত আিথ ȟক 
সাহােΗর আেবদন অɊায়ণ এবং ǯচক 
ɛাি˖সােপেɻ ǯচক ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র পর 
অӂেমাদনসােপেɻ সারসংেɻপ 
ɛধানমˈীর কায ȟালেয় ǯɛরণ এবং 
ǯচক ɛাি˖ সােপেɻ 
আেবদনকারীেক সরাসির ǯচক 
ɛদান। 

আেবদনপɖ এবং িচিকৎসা 
সংɈাˉ ɛমাণক। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  ২০ 
(িবশ) কায ȟিদবস 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 

পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৪. ɛিতরɻা মˈণালেয়র নন-
কɇাডার কম ȟচারী 
িনেয়াগ/পেদাˑিত 

িনেয়াগ পেদাˑিত সংɈাˉ সরকােরর 
ɛচিলত িবিধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কম ȟচারী িনেয়াগ/পেদাˑিত ɛদান করা হয়। 

সরকােরর ɛচিলত িবিধ-িবধান 
অӂসরেণ এবং বা̜বতার িনিরেখ 
ɛেয়াজনীয়তা সােপেɻ। 

সরকাির িবিধ 
অӂযায়ী 

-- 

নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: 
মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 

১৫. চাকির ̝ায়ীকরণ (নন-
কɇাডার) 

িনধ ȟািরত সমেয় আেবদন ɛাি˖র পর 
যথাযথ  কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ।  

(ক) আেবদনপɖ; এবং 
(খ) হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদন (পেদাˑিতর ǯɻেɖ ০১ 
বছর এবং সরাসির িনেয়ােগর 
ǯɻেɖ ০২ বছেরর এিসআর) 
(গ) ǯয সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 
এিসআর দািখল করেত হয় না 
তােদর ǯɻেɖ সািভȟস Ӌক। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  ১৫ 
(পেনর) কায ȟিদবস 

১৬. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বােজট (সিচবালয়) সংɈাˉ 
কাজ 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র বােজট সংɈাˉ 
নҶন ǯকাড ǯখালা, অথ ȟ বরাʸকরণ, অথ ȟ 
Ӆনঃউপেযাজন ইতɇািদ িবষেয় তাৎɻিণক 
চািহদা বা ɛেয়াজনীয়তা অӂসাের। 

বা̜বতার িনিরেখ ɛেয়াজনীয়তা 
সােপেɻ। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  ৩ 
(িতন) কায ȟিদবস 

১৭. বûবʱ ҈িত জাҼঘর সংɈাˉ 
কাজ 

চািহদা অӂসাের ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম। 

বা̜বতার িনিরেখ ɛেয়াজনীয়তা 
সােপেɻ। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  ১৫ 
(পেনর) কায ȟিদবস 

১৮. এমওিডিস, িনরাপʯা ও 
কɇাি˂ন সংɈাˉ কাজ 

চািহদা অӂসাের ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম। 

বা̜বতার িনিরেখ ɛেয়াজনীয়তা 
সােপেɻ। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  ১৫ 
(পেনর) কায ȟিদবস 

১৯. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
সাংগঠিনক কাঠােমা, আইন, 
িবিধ-িবধান ɛণয়ন ও 
সংেশাধন এবং পেদর 
ǯময়াদ সংরɻণ 

ɛচিলত িবিধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়। 

সংি̈̌ িবষেয় জনɛশাসন 
মˈণালেয়র ǯচকিল̙ অӂযায়ী। 
ǯচকিল̙ জনɛশাসন 
মˈণালেয়র ওেয়বসাইেট 
(www.mopa.gov.bd) ǯত 
পাওয়া যােব। 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ১৫ 
(পেনর) কায ȟিদবস 
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িড-১৭ শাখা 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖ɀহান 
ǯসবাӑΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার        

(নাম, পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. অিফস সরʛাম যˈপািত (কি˫উটার ও 
ফেটাকিপয়ার) আসবাবপɖ Ɉয়, 
সংরɻণ ও িবতরণ সংɈাˉ যাবতীয় 
কায ȟািদ 

সরকাির ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসাের কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ অিফস সরʛাম যˈপািত 
(কি˫উটার ও ফেটাকিপয়ার) 
আসবাবপɖ Ɉয়, সংরɻণ করা হয় 
এবং ɛাΔতা সােপেɻ িবতরণ।   

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
চািহদাপɖ 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, ɛিতরɻা  
মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
চািহদাপɖ  ɛাি˖র ০৭ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 
অথবা ǯমাতােবক Ɉয় 
সােপেɻ যত ͍ত স˯ব  

 
 
 
 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
  
 
 

২. কি˫উটােরর 
হাড ȟওয়ɇার/সফটওয়ɇার/ǯনটওয়াকȟ 
সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 
 
 

 
কম ȟকতȟা/অӂিবভাগ/অিধশাখা/ǯকাষ 
শাখা ǯথেক ɛা˖ চািহদাপেɖর 
ǯɛিɻেত কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ িনধ ȟািরত ɛািধকার 
অӂসাের 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
চািহদাপɖ  ɛদান  
 

ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, ɛিতরɻা  
মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
চািহদাপɖ  ɛাি˖র ০৩ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 
অথবা যত  ͍ত স˯ব। 

৩. ǯ̙শনাির ɘΕািদ Ɉয়, সংɊহ, সংরɻণ 
ও িবতরণ সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

সরকাির ɛচিলত িবিধ িবধান 
অӂসাের কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ ǯ̙শনাির ɘΕািদ 
Ɉয়ӆব ȟক সংɊহ ও সংরɻণ করা 
হয়, এবং ɛাΔতা সােপেɻ 
িবতরণ।   

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
চািহদাপɖ 
 

ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, ɛিতরɻা  
মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  
চািহদাপɖ  ɛাি˖র  ০৩ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 
অথবা যত͍ত স˯ব 

৪. রাবার ̌ɇা˫, নাম ফলক, অনার ǯবাড ȟ, 
আইিড কাড ȟ, ǯɈ̙ ইতɇািদ সরবরাহ ও 
সংরɻণ সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

কম ȟকতȟা/অӂিবভাগ/অিধশাখা/ǯকাষ 
শাখা ǯথেক ɛা˖ চািহদাপেɖর 
ǯɛিɻেত কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ (আিথ ȟক ɻমতা অӂযায়ী) 
িনধ ȟািরত ɛািধকার অӂসাের। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
চািহদাপɖ 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, ɛিতরɻা  
মˈণালয়। 
 
 

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
চািহদাপɖ  ɛাি˖র  ০৩ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 
অথবা যত͍ত স˯ব 
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Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖ɀহান 

ǯসবাӑΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার          

(নাম, পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
৫. ǯটিলেফান (আবািসক ও দা˖িরক), 

ǯসলেফান, 
ই˂ারকম/ই˂ারেনট/ফɇাɼ/িডশ/পিɖ
কা সরবরাহ/সংরɻণ/সংেযাগ 
িবিʑˑকরণ এবং এ  সংɈাˉ িবল 
পিরেশাধ সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

কম ȟকতȟা/ অӂিবভাগ/ 
অিধশাখা/ǯকাষ/ শাখা ǯথেক 
ɛা˖ চািহদাপেɖর ǯɛিɻেত 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
(আিথ ȟক ɻমতা অӂযায়ী) 
িনধ ȟািরত ɛািধকার অӂসাের 
ǯটিলেফান (আবািসক ও 
দা˖িরক), ǯসলেফান, 
ই˂ারকম,/ই˂ারেনট/ফɇাɼ/িড
শ/পিɖকা  সরবরাহ/ সংরɻণ/ 
সংেযাগ িবিʑˑকরণ এবং এ  
সংɈাˉ িবল পিরেশাধ। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
চািহদাপɖ 
 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 
 
 
 

িবনাӒেΙ চািহদাপɖ  ɛাি˖র 
০৭ কায ȟিদবেসর 
মেΒ যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  

 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
  
  ৬. িবিভˑ িদবস উদযাপন উপলেɻɇ 

আমˈণপɖ  িবতরণ 
 িবিভˑ িদবস উদযাপন 
উপলেɻɇ িবিভˑ 
মˈণালয়/িবভাগ ও তার 
অধীনɀহ দ˖র সংɀহা ǯথেক 
ɛা˖  আমˈণপɖসӒহ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ  
ɛািধকার অӂসাের িবতরণ। 

 ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
িবিভˑ 
মˈণালয়/িবভাগ/দ˖র/সংɀহা ǯথেক 
ɛাি˖ সােপেɻ। 
 

িবনাӒেΙ আমˈণপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ যত ͍ত 
স˯ব  

৭. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯরশন ও Ҽʀ 
সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগণেক তϲেদর 
ɛািধকার অӂসাের কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ  ǯরশন 
কাড ȟ ও Ҽʀ কাড ȟ ইӟɇকরেণর 
ɛেয়াজনীয় কায ȟািদ স˫ˑ। 
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
িনধ ȟািরত ছেক ӆরণҍত ফরম 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ আমˈণপɖ   ɛাি˖ 
সােপেɻ  যত  
͍ত স˯ব। 
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৮. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর পিরবহন সংɈাˉ 
যাবতীয় কায ȟািদ 

১। কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অিফেস যাতায়ােতর জΓ 
ΕবΉত গািড়সӒহ সচল রাখার 
িনিমʯ ɛেয়াজনীয় ǯমরামত ও 
রɻনােবɻণ। 
২। চািহদাপেɖর ǯɛিɻেত 
দা˖িরক ɛেয়াজেন গাড়ী 
সরবরাহ। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
১. চািহদাপɖ 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ 
 
 

িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

৯. পািনর িফ˷ার সরবরাহ/ǯমরামত 
সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

ɛেয়াজেনর ǯɛিɻেত 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
পািনর িফ˷ার সরবরাহ/ 
ǯমরামত। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজেনর িভিʯেত 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক অথবা 
যত ͍ত স˯ব 

 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
  
 

১০.  িবিভˑ  সভা/ǯসিমনাের আΔায়ন  কম ȟকতȟা অӂিবভাগ/অিধশাখা/ 
ǯকাষ/শাখা ǯথেক ɛা˖ 
চািহদাপেɖর ǯɛিɻেত 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
(আিথ ȟক ɻমতা অӂযায়ী) 
িনধ ȟািরত ɛািধকার অӂসাের 
ɛিতরɻা মˈণালেয় অӂি̎ত 
িবিভˑ সভা/ ǯসিমনাের 
আΔায়েনর Εবɀহা করা  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
চািহদাপɖ 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

১১. যানবাহন Ɉয়, Εবহার, , সংরɻণ ও 
́ালানী, ǯমরামত ́ালানী সরবরাহ, 
অেকেজা ǯঘাষণাকরণ এবং িনলাম 
সংɈাˉ  যাবতীয় কায ȟািদ 

সরকাির ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসাের কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম ́ালানী 
সরবরাহ, ǯমরামত এবং 
অӂেমািদত কিমɪর অӂেমাদন 
সােপেɻ  অেকেজা 
ǯঘাষণাকরণ, িনলাম কায ȟ 
স˫াদন। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
চািহদাপɖ 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 
 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

১২.   ɛািধকারɛা˖ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
সামিরক হাসপাতাল (িসএমএইচ)-এ 
িচিকৎসা ɛদান সংɈাˉ যাবতীয় 
কায ȟািদ 

 ɛািধকারɛা˖ কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীগণেক ɛািধকার 
অӂসাের কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ িসএমএইচ-এ 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
িনধ ȟািরত ছেক ӆরণҍত ফরম 
ɛাি˖ɀহান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
ɛিতরɻা  মˈণালয়। 

িবনাӒেΙ চািহদাপɖ  ɛাি˖র 
০৩ কায ȟিদবেসর 
মেΒ অথবা যত  
͍ত স˯ব। 
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১৩. ɛিতরɻা মˈণালেয়র ɛািধকারɛা˖ 
কম ȟকতȟাগেণর ɛেটাকল  এবং  
িভআইিপ লাউʛ Εবহাের ɛেয়াজনীয়  
কায ȟɈম স˫াদন 

 
ɛািধকােরর িভিʯেত 
িচɬ/মИরীপɖ//সরাসির ǯসবা 
ɛদান 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
আেবদনপɖ 
ɛাি˖ɀহান: ɛিতরɻা মˈণালয় 

 
 
িবনাӒেΙ 

 
 
িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

 
 
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান:   
ǯমাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  
কɻ নͯর:   
ই-ǯমইল: d15@mod.gov.bd 
 

১৪. কম ȟকতȟাগেণর ǰবেদিশক ɞমণ/ 
ɛিশɻণ, ɪিকট, পাসেপাট ȟ, িভসা, 
ǯনাটভাব ȟাল সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

 
িচɬ/মИরীপɖ//সরাসির ǯসবা 
ɛদান 
 

 
আেবদনপɖ/কҸȟপেɻর মেনানয়েনর  
িভিʯেত 
ɛাি˖ɀহান: ɛিতরɻা মˈণালয় 

 
 
িবনাӒেΙ 

 
 
িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

১৫. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সিচবালেয় ɛেবশ 
পােশর আেবদন অɊায়ণ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন।  
ǯসবা ɛতɇাশীেক পɖ মারফত 
জািনেয় ǯদওয়া হয়। 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম, ২ কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব এবং 
এনআইিড (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)- 
(িনধ ȟািরত ফরম 
www.mhapsd.gov.bd -এ 
পাওয়া যােব।) 

িবনাӒেΙ যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম  
০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 
িড-২৪ শাখা 
Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
কম ȟকতȟার (নাম, 
পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 

কম ȟচারীেদর জΓ ɛিশɻণ, 
ওয়াকȟশপ এবং ǯসিমনার 
আেয়াজন। 

ɛা˖ ɛ̜াব এবং বািষ ȟক 
ɛিশɻণ কম ȟӠচী 
অӂযায়ী। 

সরকাির ɛচিলত িবিধ-িবধান ও 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন। 

িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 
০৭ কায ȟিদবস 

নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 

িবক˾ কম ȟকতȟা 
 নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯফান:   
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 
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২. কম ȟচারীেদর বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
অӂেবদন (এিসআর) Ɋহণ, 
সংরɻণ এবং সািভȟস ǯরকড ȟ 
আপেɊডকরণ ইতɇািদ সংɈাˉ 
কাজ 

সরকাির ɛচিলত িবিধ-
িবধান অӂসাের িনয়িমত 
হাল-নাগাদ করণ। 

এিসআর ও সািভȟসবিহ িবনাӒেΙ  তাৎɻিণকভােব  
নাম: ӗবনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ǯফান: ৪৮১১০১০৪ 
কɻ নͯর: ১১৯ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: আӋ হাসনাত ǯমা: মঈনউিʸন 
 পদিব: উপসিচব 
 ǯমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 কɻ নং- ১২৮ 
 ই-ǯমইল: d3@mod.gov.bd 

৩. ɛিতরɻা মˈণালেয়র ১১-
২০তম ǯɊেডর কম ȟচারীেদর 
অিজȟত Ҝɪর িহসাব সংরɻণ 

সরকাির ɛচিলত িবিধ-
িবধান অӂসাের। 

সরকাির ɛচিলত িবিধ-িবধান ও 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন। 

িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 

৪. িবিভˑ  Ӆর̖ার ও পদেকর 
জΓ মেনানয়ন 

ই-ǯমইল ও ডাকেযােগ 
পɖ ǯɛরেণর মাΒেম। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণকভােব 

৫. কিমɪেত কম ȟকতȟা ও িবিভˑ 
ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা 
মেনানয়ন 

ɛ̜ােবর ǯɛিɻেত 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়। 

চািহদাপɖ িবনাӒেΙ  তাৎɻিণকভােব 

 
আইিসɪ ǯসল 

Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 

পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. ওেয়বসাইট হালনাগাদকরণ িবিভˑ শাখা/ǯসল/অিধশাখা হেত ɛা˖ তΐসӒহ ɛিতরɻা 
মˈণালেয়র ওেয়বেপাট ȟােল আপেলাড/হালনাগােদর Εব̝া 
Ɋহণ। 

সংি̈̌ পɖ/আেদশ িবনাӒেΙ ১/২ ঘ˂া 
এবং 
চলমান ɛিɈয়া 

নাম: ǯমাঃ আɳাͰʕামান 
পদিব: িসে̙ম এনািল̙ 
ǯফান: ০১৯১৫৫২০৩৩৮ 
ই-ǯমইল: 
sysanalyst@mod.gov.bd  
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
নাম: ӑহা˰দ সাইӈ̂াহ 
পদিব: ǯɛাɊামার 
ǯফানঃ ৪৮১১৮৩৩৫ 
ǯমাবা: ০১৯৪৭৯৬২৫৩০ 
কɻ নং-১১৭ 
ই-ǯমইল: 
rogrammer@mod.gov.bd 

২. মˈণালেয়র সব ȟɖ িনরিবিʑˑ 
ই˂ারেনট সংেযাগ িনি̃তকরণ 
 

মˈণালেয়র সাভȟারসহ ওয়াইড এিরয়া ǯনটওয়াকȟ (WAN) 
এবং ǯলাকাল এিরয়া ǯনটওয়াকȟ (LAN) িসে̙ম 
Εব̝াপনা ও রɻণােবɻেণর মাΒেম িনরিবিʑˑ 
ই˂ারেনট সংেযাগ চলমান রাখার Εব̝া Ɋহণ।  

--- িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৩. আইিসɪ সংɈাˉ মতামত ɛদান ɛিতরɻা মˈণালয় এবং আওতাধীন দ˖র/সং̝াসӒেহর 
আইিসɪ সংি̈̌ কােজ মতামত ɛদান। 

সংি̈̌ পɖ 
 

িবনাӒেΙ ১-৩ কায ȟিদবস 

৪. আইিসɪ িভিʯক সকল কােজর 
Εব̝াপনা, তদারিক ও সমΝা 
সমাধান 

ɛিতরɻা মˈণালেয়র সকল কি˫উটার হাড ȟওয়ার/ 
সফটওয়ɇার, সাভȟার Εব̝াপনা এবং ǯনটওয়াকȟ িডভাইস 
সংি̈̌ কায ȟɈম Εব̝াপনা, তদারিক ও সমΝা 
সমাধােনর জΓ কҸȟপেɻর অӂমিত/পরামশ ȟ Ɋহণӆব ȟক 
ই-গভেন ȟ˓  িসে̙ম সচল রাখা;  

সংি̈̌ শাখা/অিধশাখা 
ǯথেক ɛা˖ চািহদাপɖ 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 



Ӈ̎া 91/93 
 

Ɉিম
ক 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 

পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫. আইিসɪ সংɈাˉ অভɇˉরীণ 
ɛিশɻণ ɛদান 

তΐ ɛӔিɳ িবষয়ক Ӕেগাপেযাগী ɛিশɻণ ও ǯসিমনার 
আেয়াজন। 

সংি̈̌ পɖ --- ১-১৫ কায ȟিদবস  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

৬. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
কম ȟচারীেদর ǯকাটাӎɳ বাসা 
বরাʸ সংɈাˉ তΐাবলী 
সংরɻণ ও সরবরাহ। 

মˈণালয় ও আওতাধীন দ˖র/সং̝ার কম ȟচারীেদর 
বরাʸҍত বাসা সংɈাˉ তΐ House Allotment 

Management System সফটওয়ার অɇাি˚েকশেনর 
মাΒেম সংরɻণ করা হয় ও চািহদার ǯɛিɻেত সরবরাহ 
করা হয়।  

বরাʸ সংি̈̌ পɖ িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৭. ǰবেদিশক ɛিশɻণ/ǯসিমনার/ 
কম ȟশালা/সভায় অংশɊহণ 
সংɈাˉ তΐ সংরɻণ ও 
সরবরাহ। 

এ মˈণালেয় কম ȟরত সকল কম ȟকতȟাগেণর ǰবেদিশক 
ɛিশɻণ/ǯসিমনার/কম ȟশালা/সভায় অংশɊহণ সংɈাˉ 
তΐ Foreign Training Database Management 

System সফটওয়ার অɇাি˚েকশেনর মাΒেম সংরɻণ 
করা হয় ও চািহদার ǯɛিɻেত সরবরাহ করা হয়।  

সংি̈̌ ɞমণ 
আেদশ/িজও 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৮. ই-নিথ Εব̝াপনা এবং ই-িজিপ 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

(ক) ই-নিথ বা̜বায়েন মˈণালেয়র সকল কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীেদর ɛেয়াজনীয় ɛিশɻণ ও সহেযািগতা ɛদান; 
(খ) ই-িজিপর মাΒেম দরপɖ আΊানসহ সরকাির Ɉয় 
ɛিɈয়া যথাযথভােব স˫ˑকরেণর লেɻɇ সংি̈̌ 
শাখা/অিধশাখােক সহেযািগতা ɛদান। 

ই-িজিপর ǯɻেɖ িড-১১ 
ǯথেক ɛা˖ আেদশ 

িবনাӒেΙ (ক) ই-নিথর 
ǯɻেɖ তাৎɻিণক। 
 
(খ) ই-িজিপর 
ǯɻেɖ ১-১৫ িদন। 

৯. সি˰িলত সামিরক হাসপাতাল 
(িসএমএইচ)-এ িচিকৎসা 
পাওয়ার লেɻɇ 
“Computerized Patient 
Management System 
(CPMS)” সফটওয়াের তΐ 
অˉӎ ȟɳকরণ 

িসএমএইচ হেত িবনাӒেΙ িচিকৎসােসবা Ɋহেণর লেɻɇ 
ɛিতরɻা মˈণালেয়র সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারী এবং 
তϲেদর  ·ামী/̛ী ও সˉানেদর িব̜ািরত তΐ িসএমএইচ-
এর আইিসɪ ǯসেল ǯɛরণ এবং উে̂িখত িসে̙েম 
অˉӎ ȟɳকরেণর Εব̝া Ɋহণ। 

সংি̈̌ ফরম 
ɛাি˖̝ান:  
আইিসɪ ǯসল 
ɛিতরɻা মˈণালয় 

িবনাӒেΙ ২-৪ কায ȟিদবস 

১০. ইেনােভশন সংɈাˉ কায ȟɈম ইেনােভশন সংɈাˉ সকল কায ȟɈেমর নিথ পɖািদ 
উপ̝াপনসহ সািচিবক দািয়͉ পালন। 

--- িবনাӒেΙ ১-৩ কায ȟিদবস 

 
 

 

 



Ӈ̎া 92/93 
 

পিরক˾না ǯকাষ-১ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ 
দািয͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, 

ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এ মˈণালেয়র আওতায় 

বা̜বায়নাধীন 
এিডিপ/ǰবেদিশক সাহাΗӅ̌ 
ǯকান ɛকে˾র অӂ̳েল 
ǰবেদিশক সফর   

িবেদশী ǯকান সরকার/ দ˖র/সং̝া 
অথবা ɛক˾ বা̜বায়নকারী এ 
মˈণালেয়র িনয়ˈণাধীন দ˖র/সং̝া 
ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার পর িনয়ম 
অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়।  

ǰবেদিশক সফেরর িবষেয় 
সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ӆণ ȟাʊ 
ɛ̜াব পাওয়ার পর।   
 

িবনাӒেΙ  কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ 
৩(িতন) কায ȟিদবস   

  
 
  
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ফরহাদ ǯহােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
কɻ নͯর: ১১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
 

২. উˑয়ন ɛক˾সӒেহর 
বা̜বায়ন অɊগিত 
পয ȟােলাচনার িনিমʯ 
িনয়মাӂসাের ি̙য়ািরং ও 
মিনটিরং কিমɪর সভার 
আেয়াজন  

সরকােরর িনেদ ȟশনার আেলােক িনিদ ȟ̌  
সমেয় উˑয়ন ɛকে˾র বা̜বায়ন 
অɊগিত পয ȟােলাচনার লেɻɇ ি̙য়ািরং 
ও মিনটিরং কিমɪর সভার আেয়াজন 
করা হয়।   

ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
অӂসাের সভার তািরখ 
িনধ ȟািরত হয়।  

িবনাӒেΙ  যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

৩. ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক কায ȟɈম Ɋহণ 

এ মˈণালেয়র ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ ǯকান 
িনেদ ȟশনা ɛদান করেল ǯস িবষেয় 
কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়।  

ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
পাওয়ার পর।  

িবনাӒেΙ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

৪. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বা̜বায়নাধীন উˑয়ন ɛকে˾র 
মািসক অɊগিত ɛিতেবদন  

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব অɊগিত 
ɛিতেবদন পাওয়ার পর আইএমইিড-
ǯত ǯɛরণ করা হয় এবং অɊগিত 
ɛিতেবদন সেˉাষজনক পয ȟােয় রাখার 
িবষেয় দ˖র/সং̝ােক ɛেয়াজনীয় 
পরামশ ȟ ɛদান করা হয়।  

সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক অɊগিত 
ɛিতেবদন পাওয়ার পর। 
 

িবনাӒেΙ  যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

 

 

 

 

 



Ӈ̎া 93/93 
 

পিরক˾না ǯকাষ-২ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও িবক˾ দািয͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟার (নাম, পদিব, ǯফান ও ই-

ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এ মˈণালেয়র আওতায় 

বা̜বায়নাধীন 
এিডিপ/ǰবেদিশক সাহাΗӅ̌ 
ǯকান ɛকে˾র অӂ̳েল 
ǰবেদিশক সফর   

িবেদশী ǯকান সরকার/ দ˖র/সং̝া 
অথবা ɛক˾ বা̜বায়নকারী এ 
মˈণালেয়র িনয়ˈণাধীন 
দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব পাওয়ার 
পর িনয়ম অӂসাের কায ȟɈম Ɋহণ 
করা হয়।  

ǰবেদিশক সফেরর িবষেয় 
সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক ӆণ ȟাʊ 
ɛ̜াব পাওয়ার পর।  
 

িবনাӒেΙ  যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

  
নাম: ǯমাঃ ফরহাদ ǯহােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ǯফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
কɻ নͯর: ১১২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
িবক˾ কম ȟকতȟা 
 
নাম: ǯমাঃ ছােনায়ার ǯহােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
কɻ নͯর: ১৪৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

২. উˑয়ন ɛক˾সӒেহর 
বা̜বায়ন অɊগিত 
পয ȟােলাচনার িনিমʯ 
িনয়মাӂসাের ি̙য়ািরং ও 
মিনটিরং কিমɪর সভার 
আেয়াজন  

সরকােরর িনেদ ȟশনার আেলােক 
িনিদ ȟ̌  সমেয় উˑয়ন ɛকে˾র 
বা̜বায়ন অɊগিত পয ȟােলাচনার 
লেɻɇ ি̙য়ািরং ও মিনটিরং 
কিমɪর সভার আেয়াজন করা 
হয়।   

ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
অӂসাের সভার তািরখ 
িনধ ȟািরত হয়।  

িবনাӒেΙ  যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

৩. ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
মেত কায ȟɈম Ɋহণ 

এ মˈণালেয়র ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ 
ǯকান িনেদ ȟশনা ɛদান করেল ǯস 
িবষেয় কায ȟɈম Ɋহণ করা হয়।  

ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
পাওয়ার পর।  

িবনাӒেΙ যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

৪. ɛিতরɻা মˈণালেয়র 
বা̜বায়নাধীন উˑয়ন ɛকে˾র 
মািসক অɊগিত ɛিতেবদন  

দ˖র/সং̝া ǯথেক ɛ̜াব অɊগিত 
ɛিতেবদন পাওয়ার পর 
আইএমইিড-ǯত ǯɛরণ করা হয় 
এবং অɊগিত ɛিতেবদন 
সেˉাষজনক পয ȟােয় রাখার িবষেয় 
দ˖র/সং̝ােক ɛেয়াজনীয় পরামশ ȟ 
ɛদান করা হয়।  

সংি̈̌ ɛক˾ বা̜বায়নকারী 
দ˖র/ সং̝া ǯথেক অɊগিত 
ɛিতেবদন পাওয়ার পর। 
 

িবনাӒেΙ  যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম 
০৩(িতন) 
কম ȟিদবস। 

 


